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PALAVRAS DO REITOR

Prezada comunidade do IFPR,

E com orgulho que apresentamos o Manual de Normas para
Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFPR, documento que ird nos
acompanhar em diferentes momentos de nossa trajetoria formativa.

Este material foi construido a muitas mdos, por um valoroso time, a
quem desde ja agradeco.

Sabemos que conhecimento ndo se gerasomente em espagos formais
de Educacdo, comoé o nosso estimado Instituto. Estamos, constantemente,
aprendendo e ensinando uns aos outros; a vida em si é uma escola e € bonito
quando percebemos isso.

Entretanto, quando vestimos as lentes da Ciéncia, também
enxergamos que haregras, procedimentos e métodos sem os quais é impossivel
avancar nesse campo do desenvolvimento humano.

Foi com esse intuito que este material foi produzido. Com ele,
padronizamos a forma pela qual é apresentado a sociedade o conhecimento
cientifico produzido por nossos pesquisadores - estudantes, docentes e
técnicos.

Peco que nunca deixem de observar o seu conteldo, pois ele ndo
trata apenas da Ultima etapa ou parte de um curso, mas remete a trajetéria,
isto é, a um todo, repleto de dificuldades, alegrias e superacao.

Peco licenca para fazer uma analogia. No futebol, quando
comemoramos um gol, podemos ndo perceber a quantidade de trabalho
coletivo que levou a este fim, quanto treinamento, estratégia, esforco tatico e
técnico foram acionados.

Aqui, no campo da Educacdo, Ciéncia e da Tecnologia, é parecido.
Somos um grande timevoltado a construcdo de uma sociedade justa, livre,
igualitaria, fraterna e plural. Quando nossos trabalhos académicos sao
apresentados, celebramos como quem comemora um gol, porque sabemos
gue, somadas, todas essas conquistas nos aproximam da vitéria.

Por isso, desejamos uma boa leitura, bons estudos, boa pesquisa e
muita producdocientifica e tecnolégical

Odacir Antonio Zanatta
Reitor do IFPR



PALAVRAS DO PRESIDENTE DA EDITORA
Caro leitor,

E com satisfacdo que apresentamos a vocé o manual de normas
baseado na Associacdo Brasileira de Normas Técnicas - ABNT. Este manual
sintetiza as normas para padronizar aformatagdo dos trabalhos. O atendimento
asnormas traz seriedade ao trabalho e facilita a comparacdo, contribuindo para
0 avanco e qualidade dos trabalhos ou pesquisas desenvolvidas. Dessa forma,
esperamos que este material, preparado com todo carinho, lhe seja util e auxilie
uma produc¢do que venha a difundir o conhecimento produzido na instituicdo,
com vistas a promogao do desenvolvimento socioeconémico, cultural regional
e nacional. A Editora IFPR vem trabalhando de forma a divulgar a produgdo
literaria, cientifica e cultural do Instituto Federal do Parana, crescendo em
termos de visibilidade, reconhecimento e se consagrando como forte veiculo
da divulgacdo da producdo do IFPR, de forma que deixamos a vocé o convite
para conhecer nossas obras e, quem sabe, até publicar conosco!

Marcelo Estevam
Presidente da Editora IFPR



APRESENTACAO

O Instituto Federal do Parana verifica como uma ac¢do necessaria
a atualizagdo do manual que define padrSes no contexto da produgdo
académico-cientifica. Em 2010, foi criado o primeiro guia intitulado “Normas de
apresentac¢ao de trabalhos académicos do Instituto Federal do Parana (IFPR)”
documento elaborado pelos autores Carmen Balldo Watanabe, Eutalia Cristina
do Nascimento Moreto e Renato Roxo Coutinho Dutra e ilustrado por Rémulo
Souza da Silva.

Considerando a constante demanda de normalizagdo no ambito
cientifico, é que as equipes da rede de bibliotecas da instituicdo reuniram-
se para que este documento subsidiasse os padrdes da escrita de trabalhos
académicos.

Desse modo, pelos fatores de uma instituicdo multicampi, que atende
desde o Ensino Médio a Pés-graduacao (Lato e Stricto Sensu), objetivamos
apresentar aos diferentes niveis e modalidades de ensino uma contribuigdo
que, originalmente, representa as principais normas e todos os passos para
que a construcdo de trabalhos académicos seja alicercado em normas e
padrdes e, com isso, fagam de seu corpus um manual orientador de todos os
elementos cientificos, textuais e demais elementos que sdo necessarios para
uma identidade na padronizagdo da construcdo de conhecimento.

Assim, diante da importancia da ampliacdo do acesso a informacgao
numa sociedade do conhecimento em constante evolu¢do, apresentamos uma
nova versdo, visto que, desde a primeira edi¢cdo do referido manual, havia a
necessidade de uma revisdo técnica que contemplasse as Ultimas atualiza¢des
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) para elaboracdo de
trabalhos cientificos. Nesse sentido, ressalta-se que tal elabora¢do de maneira
coletiva se deu pela comissao instituida pela portaria n® 10/2022 cujo trabalho
resulta na presente obra.

Para tanto, destacamos que este manual segue criteriosamente as
recomendacBes da ABNT e ficara disponivel nas versdes digital e impressa a
comunidade do IFPR. No entanto, conforme demanda da comunidade, foram
construidos alguns modelos ndo contemplados pela ABNT, a exemplo do
resumo expandido e trabalho didatico/escolar.

Por fim, cabe ressaltar, que pensar a organizacdo, curadoria
e planejamento em tais elementos normativos, fez com que a comissdao
pudesse propor e apresentar problematicas e se aprofundar em questdes que
reverberam na soluc¢do de dispositivos necessarios a producdo cientifica.

As Autoras
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1 INTRODUGAO

As Normas Brasileiras (NBR), necessdrias para estabelecer padrdes
durante o processo de criacdo, organizacdo e formatagdo de trabalhos
académicos, sdo publicadas pelo Comité Brasileiro de Informacdo e
Documentacdo (ABNT/CB-014). As NBR/ABNT tém natureza técnica e carater
indicativo (ndo imperativo), pois oferecem principios gerais ao estudante/
pesquisador para o registro documental de estudos e pesquisas. Por essa
razao, ha anecessidade de cada instituicdo de ensino elaborar e dar publicidade
ao seu préprio manual.

Nesse sentido, o Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB) publicou
a Resolug¢do CFB n.° 246, de 30 de novembro de 2021, a qual “dispde sobre
0s parametros a serem adotados para a estrutura¢do e o funcionamento das
bibliotecas universitarias”. Entre os deveres apontados nesta resolucdo estdo:
“elaborar as normas e regras que regem a biblioteca universitaria” e “orientar
a normalizacdo dos trabalhos académicos e de pesquisas produzidos pela
comunidade académica”.

Assim, o presente manual tem a fun¢do de instruir tecnicamente
a comunidade académica sobre especificacgdes metodoldgicas, propondo a
padronizagdo de todas as etapas do processo de desenvolvimento de trabalhos
académicos. Tal instrugdo abrange desde a compreensao de conceitos basicos
passando pelas regras e técnicas de criagdo e organizagdo do conteudo até
a formatacdo estrutural do conhecimento produzido. Sdo apresentados
fundamentos e modelos ilustrativos de estruturacdo de diferentes tipos de
estudos e pesquisas e suas diversas etapas, tais como: elementos pré-textuais,
textuais e pos-textuais, que sdo essenciais e os elementos opcionais. O manual
orienta sobre como fazer citacdo de outras publica¢cdes que corroboram para
fundamentar a discussdo do tema a ser desenvolvido e como fazer a referéncia
destas, regras para a apresentacdo grafica, dicas para redigir o texto etc.

Observa-se que a elaborag¢do do conteldo de trabalhos académicos
deve ser orientada por docentes, considerando como base o presente manual,
que por sua vez, segue os padrdes de construcdo e formatagdo das NBR/ABNT
para apresentacdo dos trabalhos dessa natureza.
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2 DEFINICOES

Os trabalhos académicos sdo apresentados em diferentes niveis
de aprofundamento, podendo ser pré-projeto, projeto de pesquisa, relatério,
resumo expandido, trabalho didatico/escolar, trabalho de conclusdo de curso
(TCC) de Ensino Médio, de Ensino Superior e de Pés-graduagdo Lato Sensu
(especializagdo) e Stricto Sensu (mestrado e doutorado) entre outros.

2.1 PRE-PROJETO

Pré-projeto ou anteprojeto, é um documento que precede o projeto
propriamente dito. Normalmente é uma exigéncia em processos seletivos para
os programas de mestrado e doutorado, concessao de bolsas e financiamento
de pesquisas (Amadei; Ferraz, 2022). Sua estrutura segue o padrao do projeto
de pesquisa, porém, devido ao seu carater preliminar, sua redacdo tende a ser
mais breve e objetiva.

2.2 PROJETO DE PESQUISA

Projeto é o planejamento que se faz, antes de se iniciar um estudo,
com intuito de se delimitar e definir o tema que sera investigado, expor suas
justificativas, determinar os objetivos a serem atingidos, estipular as etapas
que serdo seguidas e a ordem de desenvolvimento, estabelecer o método de
coleta e da analise dos dados, bem como indicar os materiais e recursos e o
tempo necessario para sua execuc¢do (Marconi; Lakatos, 2017; Martins Junior,
2015). Consulte o apéndice A para maiores informacdes.

2.3 RELATORIO

Relatério € um documento que visa expor informacgdes relativas
a fatos vivenciados, ouvidos ou observados (Amadei; Ferraz, 2022), relatar
aulas de laboratério, de campo ou visitas técnicas bem como “[...] descreve
formalmente o progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica”
(ABNT, 2015, p. 3). Independentemente do objetivo do relatério, recomenda-se
seguir o padrdo designado para a elaboracdo de relatério técnico e/ou cientifico
descrito na NBR 10719 (ABNT, 2015), conforme o apéndice B.
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2.4 RESUMO

De acordo com a NBR 6028 resumo é a “[...] apresentag¢ao concisa
dos pontos relevantes de um documento” (ABNT, 2021, p. 1). E a parte que
apresenta um trabalho académico e pode ser indicativo ou informativo.

Sua estrutura segue os mesmos requisitos dos elementos estruturais
de uma tese ou dissertacdo: ressaltar o objeto de estudo, os objetivos,
a metodologia, os resultados e as considera¢des finais do texto original
(Medeiros; Tomasi, 2017, p. 94).

Para a elaboracdo de um resumo é necessario respeitar as
recomendacBes de onde se pretende submeté-lo, por exemplo, em eventos
cientificos pode ser solicitado tanto resumo simples (secdo 3.1.10), quanto
resumo expandido (APENDICE C). Quanto a submissdo de artigos cientificos,
atentar para as normas de publicacdo do periédico. O resumo tem como
objetivo demonstrar ao leitor, de forma breve, os elementos abordados em
uma pesquisa.

2.5 RESUMO EXPANDIDO

Muito emboraa ABNT ndo contemple o modelo de resumo expandido,
os estudantes do IFPR comumente recorrem a este tipo de documento quando
da participagdo de eventos internos e externos. Conforme o apéndice C, o
resumo expandido é um documento que busca explicitar informag¢des mais
detalhadas de determinada pesquisa. O apéndice D traz um modelo de como
deve ser elaborado o resumo expandido.

2.6 TRABALHO DIDATICO OU ESCOLAR

De acordo com Severino (2016, p. 213) sdo os trabalhos exigidos dos
estudantes como processo da aprendizagem durante sua vida académica,

[...] dependendo do nivel que se encontra o estudante, dos
objetivos do curso e do préprio trabalho, ele podera ser
monogréfico. Ndo se exige originalidade nestes trabalhos: séo
geralmente recapitulativos, com sintese de posi¢des encontradas
em outros textos ou em outras pesquisas [...].

Sua estrutura é simples e podera conter: elementos pré-textuais
(capa), textuais (introdugdo, desenvolvimento e conclusdo) e pos-textuais
(referéncia e anexos). Sua exigéncia fica a critério do docente. O apéndice E traz
um modelo de como deve ser elaborado o trabalho didatico/escolar.
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2.7 TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Documento elaborado sob a orientacdo de um docente da area
correlataaotema escolhido, que deverefletir o conhecimento adquirido durante
o0 estudo e/ou pesquisa. O TCC e/ou monografia' podem ser apresentados no
formato de artigo, projeto, relatério, protétipo, patente, dissertagao, tese entre
outros.

2.8 DISSERTAGCAO

Documento elaborado sob a orienta¢cdo de um docente doutor, paraa
obtencdo do titulo de mestre. Trata-se da apresentagao dos resultados de uma
pesquisa desenvolvida ou exposicdo de um estudo cientifico, de tema Unico e
bem delimitado, cujo objetivo é reunir, analisar e interpretar informacdes.

2.9 TESE

Documento elaborado sob a orientagdo de um docente doutor,
para a obtencdo do titulo de doutor. Trata-se do resultado de uma pesquisa
desenvolvida ou exposicdo de um estudo cientifico, de tema Unico e bem
delimitado, cuja elaboragao é realizada com base em investiga¢do original, e o
resultado contribua significativamente para a especialidade em questao.

2.10 ARTIGO

De acordo com a NBR 6022 (ABNT, 2018a, p. 2) artigo cientifico é
“parte de uma publicacdo, com autoria declarada, de natureza técnica e/ou
cientifica”. Define ainda que um artigo pode ser original ou artigo de revisdo
para analise e discussao de pesquisas ja publicadas. Consulte o apéndice F para
maiores informacdes.

' Monografia designa documento escrito por um Unico autor/estudante. Conforme a NBR 6023,
o termo monografia é definido como um item ou documento ndo seriado, ou seja, completo,
constituido de uma Unica parte (ABNT, 2018b).
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3 ESTRUTURA DOS TRABALHOS ACADEMICOS
Aestruturadostrabalhos académicos divide-se em elemento externo
e elemento interno. A disposi¢do dos elementos deve aparecer conforme a

sequéncia apresentada na figura 1.

Figura 1 - Estrutura dos trabalhos académicos

Fonte: Do ilustrador (2022)

Cabe observar que alguns Programas de Po6s-Graduacgdo, utilizam
estrutura de tese e/ou dissertacdo apresentadas em formato alternativo ao da
ABNT, de acordo com as diretrizes estabelecidas. Em alguns casos podendo até
mesmo ser apresentada em capitulos com artigos submetidos a publica¢do ou
artigos ja publicados.

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto,
auxiliando na identificagao e utilizagdo do trabalho.
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3.1.1 Capa

Elemento obrigatério, contém as informacdes de identificacdo do
documento conforme figura 2 e deve conter informagdes na seguinte ordem:

a) nome da instituicdo;
b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo (se houver);

e) numero do volume (se houver mais de um, deve constar em cada
capa a indica¢do do respectivo volume);

f) local: cidade da instituicdo onde o curso foi realizado (no caso de
cidades homénimas, recomenda-se o acréscimo da sigla do Estado);

g) ano da entrega.

Figura 2 - Modelo de capa

Fonte: Do ilustrador (2022)
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3.1.2 Lombada

Elemento opcional, que de acordo com a NBR 12225 (ABNT, 2004)
redne as margens internas do trabalho (grampeadas, coladas, costuradas) de
acordo com as figuras 3 e 4. Deve conter:

a) nome do autor ou autores;

b) titulo;

c) subtitulo (se houver);

d) indicacdo de volume (se houver);
e) data.

Os elementos da lombada podem ser impressos de duas formas:
horizontal e vertical.

Quando o titulo do documento for muito extenso utilizar apenas o
autor e o ano.

Figura 3 - Modelo de lombada horizontal
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Fonte: Do ilustrador (2022)
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Figura 4 - Modelo de lombada vertical
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Fonte: Do ilustrador (2022)
3.1.3 Folha de rosto

Elemento obrigatério conforme figura 5, onde constam as seguintes
informacdes:

a) nome do autor centralizado;
b) titulo centralizado;

) subtitulo (se houver) claramente subordinado ao titulo principal,
precedido de dois pontos;

21



d) numero do volume (se houver mais de um, deve constar em cada
folha de rosto a especificagdo do respectivo volume);

e) nota sobre a natureza académica do trabalho (tese, dissertacdo,
trabalho de conclusdo de curso e outros), o objetivo (aprovagdo em
disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicdo a que é
submetido, area de concentragao;

f) nome do orientador e co-orientador (se houver);
g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano da entrega.
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Figura 5 - Modelo de folha de rosto

Fonte: Das autoras (2022)
3.1.4 Verso da folha de rosto - ficha catalografica

Elemento obrigatério para dissertacdes e teses, que reune
informacdes sobre o trabalho, contribuindo para a sua identificagcdo, como a
descricao fisica e no¢do do assunto abordado nele, conforme figura 6. Deve ser
elaborado por bibliotecaria(o), de acordo com o Cédigo de Catalogagdo Anglo-
Americano (CCAA2) vigente. Fale com o bibliotecario do seu Campus.
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Exemplo:

Figura 6 - Modelo de ficha catalografica

Fonte: Das autoras (2022)

3.1.5 Errata

Elemento opcional constituido pela lista de erros presentes no
trabalho, suas correc¢des e a indicacdo das paginas e linhas em que ocorreram,
conforme o quadro 1. Deve ser inserido logo ap6s a folha de rosto, em papel
avulso ou encartado, acrescentado ao trabalho depois de impresso.

O titulo da se¢do ERRATA deve ser escrito em letras mailsculas em
negrito e centralizado, separado do texto por espagamento de 1,5 entre linhas
com a referéncia da obra na parte superior.
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Quadro 1 - Modelo de errata

ERRATA

MELODIA, Elena P. Rio de Janeiro: Suma de Letras, 2011.
338 p. ISBN 9788581050003 (broch.).

interdisciplinar interdisciplinar

Fonte: Das autoras (2022)

3.1.6 Folha de aprovacdo

Elemento obrigatério, que atesta a apresentacdo e aprovacao
do trabalho. Deve ser inserido ap6s a folha de rosto e conter as seguintes
informacdes:

a) nome do autor, titulo e subtitulo (se houver);
b) nota indicando a aprovag¢do, natureza académica do trabalho, o
objetivo, 0 nome da instituicdo e a drea de concentracdo;

c) data de aprovacdo, nome, titulacdo e assinaturas dos componentes
da banca examinadora e das institui¢cdes a que pertencem, conforme
figura 7;

d) o titulo da secio FOLHA DE APROVACAO deve ser escrito em
letras mailsculas em negrito e centralizado, separado do texto por
espacamento de 1,5 entre linhas.

A formatacdo da folha de aprovacao ficard a critério da coordenagao
do curso no qual o trabalho é submetido.
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Figura 7 - Modelo de folha de aprovacgao

Fonte: Das autoras (2022)

26



3.1.7 Dedicatéria

Elemento opcional no qual o autor presta uma homenagem ou
dedica seu trabalho. Deve ser inserida ap6s a folha de aprovacdo, conforme
figura 8. O titulo da se¢do “dedicatéria” ndo deve aparecer, e o texto deve ficar
ao final da pagina.

Figura 8 - Modelo de dedicatéria

Fonte: Das autoras (2022)
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3.1.8 Agradecimentos

Elemento opcional, inserido ap6s a dedicatéria, onde o autor
agradece as pessoas ou institui¢cdes que colaboraram de maneira relevante
para a execugdo do trabalho, conforme figura 9.

O titulo da secdo AGRADECIMENTOS deve ser escrito em letras
maiulsculas em negrito e centralizado, separado do texto por espagamento de
1,5 entre linhas.
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Figura 9 - Modelo de agradecimentos

Fonte: Das autoras (2022)
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3.1.9 Epigrafe

Elemento opcional, constituido por uma citagdo direta, que evidencia
a motivagao do autor pela escolha do tema, seguido pela indicacdo de autoria,
conforme figura 10. Elaborado conforme a NBR 10520 (ABNT, 2023), pode ser
apresentada em pagina distinta na parte inferior ou na abertura de se¢8es
primarias.

Figura 10 - Modelo de epigrafe

Fonte: Das autoras (2022)
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3.1.10 Resumo em lingua portuguesa

Elemento obrigatério, elaborado de acordo com a NBR 6028 (ABNT,
2021). Deve-se ressaltar sucintamente o contetdo de um texto: os objetivos,
os métodos empregados, os resultados e as conclusGes. Recomenda-se para
documento técnico e cientifico o resumo informativo?.

Dica: Evitar o uso de citacSes bibliograficas, simbolos, férmulas,

equacgdes, diagramas e outros elementos.

A estrutura do resumo, para trabalhos académicos, conforme figura
11, deve seguir as seguintes indicag¢des:

a) o titulo da secdo RESUMO deve ser escrito em letras mailsculas em
negrito e centralizado, separado do texto por espagamento de 1,5
entre linhas;

b) em pagina distinta;

c) conter de 150 a 500 palavras, em paragrafo Unico com espacamento
simples, tamanho 12, sem recuo na primeira linha;

d) utilizar, preferencialmente, verbos na terceira pessoa em voz ativa:
esta pesquisa descreve ou este trabalho tem por objetivo apontar...;

e) as palavras-chave, devem ser redigidas logo abaixo do resumo
separada por espagamento de 1,5 entre linhas, antecedida da
expressao Palavras-chave?, seguida de dois pontos, separadas entre
si por ponto e virgula e finalizada com ponto. Devem ser grafadas
com iniciais em letra minuUscula, com excecdo dos substantivos
proprios e nomes cientificos;

f) alinhar a segunda linha e subsequente sob a primeira letra da primeira
palavra-chave.

2 Resumo informativo, segundo NBR 6028 (ABNT, 2021, p. 1), é o trabalho que “informa finalidades,
metodologia, resultados e conclusdes do documento, de tal forma que possa, inclusive dispensar a
consulta ao original”.

3 Palavras-chave sdo as palavras representativas do conteido do documento, escolhidas,
preferencialmente, em vocabuldrio controlado. Em caso de duvida, consulte o bibliotecario.
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A estrutura do resumo, para artigos, deve seguir as seguintes
indicagbes:

a) o titulo da secdo RESUMO deve ser escrito em letras mailsculas em
negrito e centralizado, separado do texto por espacamento de 1,5
entre linhas;

b) conter 100 a 250 palavras, em paragrafo Unico com espacamento
simples, tamanho 12, sem recuo na primeira linha;

) utilizar, preferencialmente, verbos na terceira pessoa em voz ativa:
esta pesquisa descreve ou este trabalho tem por objetivo apontar...;

d) as palavras-chave, devem ser redigidas logo abaixo do resumo
separada por espagamento de 1,5 entre linhas, antecedida da
expressdo Palavras-chave, seguida de dois pontos, separadas entre
si por ponto e virgula e finalizada com ponto, alinhadas a margem
esquerda sem recuo de paragrafo. Devem ser grafadas com iniciais
em letra minuscula, com excec¢do dos substantivos proprios e nomes
cientificos;

e) alinhar a segunda linha e subsequente sob a primeira letra da primeira
palavra-chave.
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Figura 11 - Modelo de resumo em lingua portuguesa

Fonte: Das autoras (2022)
3.1.11 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatério, escrito, preferencialmente, na lingua inglesa.
Deve ser digitado em pagina separada, contendo as mesmas informagdes
do resumo apresentado na lingua portuguesa, inclusive as palavras-chave,
conforme figura 12.

O titulo da secdo ABSTRACT deve ser escrito em letras maiusculas
em negrito e centralizado, separado do texto por espacamento de 1,5 entre
linhas.

33



Figura 12 - Modelo de resumo em lingua estrangeira

Fonte: Das autoras (2022)

3.1.12 Listas

As listas sdo elementos opcionais que contém ilustracdes, tabelas,
quadros, abreviaturas etc, utilizados no trabalho. Devem ser apresentados de
acordo com a ordem em que aparecem no texto para facilitar sua localizacdo.

As listas podem ser apresentadas da seguinte forma:

a) lista Unica: identificada como lista deilustra¢des em diversos formatos,
relacionados conforme a sequéncia em que aparecem no texto;

b) lista especifica: quando necessario, deve ser identificada conforme
formato (lista de fotografias, lista de quadros, lista de tabelas, lista de
imagens etc.).

Devem ser digitadas em paginas distintas, com o titulo especifico
escrito em letras maiudsculas, em negrito e centralizado, com espagamento de
1,5 entre linhas entre o titulo e o inicio da lista.

Os itens devem ser designados por seu nome especifico seguido do
numero arabico que o identifica, travessdo, titulo e o nUmero da pagina em que
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aparecem no texto, antecedidos de uma linha pontilhada. O espagcamento deve
ser simples.

3.1.12.1 Lista de ilustracBes

Elemento opcional. Deve ser elaborada de acordo com sua ordem de
apresentagdo no corpo do trabalho. Pode ser feita lista Gnica com diversos tipos
de ilustra¢des (quadros, mapas, graficos, desenhos, entre outros), conforme
figura 13, ou lista especifica para cada tipo de ilustra¢do, conforme figura 14.

Figura 13 - Modelo de lista de ilustracdes

Fonte: Das autoras (2022)
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Figura 14 - Modelo de lista de quadros

Fonte: Das autoras (2022)

3.1.12.2 Lista de tabelas

Como elemento opcional, a lista de tabelas deve ser elaborada de
acordo com a ordem de apresentac¢do no texto.

Assim, a lista deve ser alinhada a margem esquerda, contendo a
palavra tabela, o nimero que a identifica em algarismos arabicos, travessao,
titulo, linha pontilhada e nimero da pagina de localizacdo no texto, conforme
figura 15.
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Figura 15 - Modelo de lista de tabelas

Fonte: Das autoras (2022)
3.1.12.3 Lista de abreviaturas, siglas e simbolos

Elemento opcional, que relaciona em ordem alfabética as
abreviaturas, siglas e simbolos que aparecem no texto, seguidos das palavras
ou expressdes correspondentes escritas por extenso. Recomenda-se lista
propria para abreviaturas, conforme figura 16, para siglas, figura 17 e para
simbolos, figura 18.

A lista de simbolos deve ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto com o seu respectivo significado.
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Figura 16 - Modelo de lista de abreviaturas

Fonte: Das autoras (2022)

Figura 17 - Modelo de lista de siglas

Fonte: Das autoras (2022)
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Figura 18 - Modelo de lista de simbolos

Letras maiusculas,
em negrito e .
centralizado. — LISTADE SIMBOLOS
$ Doélar
°C Graus
Km Quildmetros
R$ Real

Deve ser elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto com o seu significado.

Fonte: Das autoras (2022)
3.1.13 Sumadrio

Elemento obrigatério, que apresenta as divisGes, se¢des e outras
partes do documento, na mesma ordem e grafia em que aparecem no texto,
indicando as se¢des iniciadas, conforme indicado na NBR 6027 (ABNT, 2012b).

Deve ser o Ultimo elemento pré-textual. Se o documento for
apresentado em mais de um volume, em cada um deles deve constar o sumario
da obra completa, com a especificagdo dos capitulos, se¢ées ou partes de cada
volume.

A estrutura do sumario deve seguir as seguintes indicag¢des:

a) a palavra SUMARIO, independente do idioma deve ser centralizada,
escrita em letras mailsculas negritadas em tamanho 12;

b) acrescentar dois espacos de 1,5 entre linhas em branco entre a
palavra sumario e a relacdo das sec¢des, conforme figura 19;
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€) os indicativos das se¢les* ou seja, a numera¢do de cada secao,
deve ser alinhada a esquerda em algarismos arabicos, seguida dos
titulos das secBes alinhados pela margem do indicativo mais extenso,
separados em si com espacamento de 1,5 entre linhas;

d) os titulos extensos deverdo ter continuidade na linha seguinte,
alinhado a primeira letra da primeira palavra do titulo, alinhados pela
margem do indicativo mais extenso;

e) os elementos pré-textuais ndo entram no sumario;

f) os pos-textuais devem ser elencados sem indicativo numeérico,
alinhados a margem esquerda do indicativo mais extenso;

g) os titulos das se¢Bes devem ser ligados ao nimero da pagina por uma

linha pontilhada.

Figura 19 - Modelo de sumario

Fonte: Das autoras (2022)

4 Para a numeragdo progressiva das se¢des de um documento, ver secdo 4.5.
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3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Nos elementos textuais, o assunto abordado no trabalho é exposto
e desenvolvido. Conforme a finalidade para a qual o objetivo do trabalho se
destina, ele é estruturado, basicamente, em: introducdo, desenvolvimento e
conclusao.

3.2.1 Introdugao

Na introducdo é apresentado o assunto ou tema, que serd
desenvolvido na pesquisa, expondo a problematica relacionada a ele e suas
provaveis hip6teses, bem como os objetivos a serem atingidos e as justificativas
para execucdo da metodologia adotada, com a intengdo de atualizar o leitor
sobre o objeto de estudo e também enfatizar a contribuicdo da pesquisa para
o desenvolvimento da ciéncia e da sociedade.

3.2.2 Problema

Delimitado o tema, se aponta um problema relacionado a ele para o
qual se pretende apresentar solugBes e/ou reflexdes ao longo do estudo.

O problema se trata de um enunciado objetivo, tangivel e praticavel,
cuja abordagem possa ser tracada por meio do método cientifico, sendo
qualquer questdo ndo resolvida e que é objeto de discussdo, em qualquer
dominio do conhecimento e que deve ser formulado em forma de pergunta
(Gil, 2021, p. 40).

3.2.3 Hipétese

A partir da constatacdo do problema é formulada uma ou mais
conjectura(s) “suposta, provavel e provisoria” (Marconi; Lakatos, 2017, p.
108) para analisar e refletir a realidade por um viés hipotético que possa ser
confirmado ou nao.

A hipétese é uma explicacdo temporaria com fungdo de elucidar ou
prever afericdes para um problema. Deve ter coeréncia cientifica e |6gica e ser
passivel de verificagdo, apontamentos, analises, estimativas e pressupostos.

Ao longo do estudo a(s) hipétese(s) pode(m) ser corroborada(s) e
aceita(s) como possiveis resolucdo(des) e reflexdes do problema observado ou
refutada(s) permitindo a elaboracdo de novas hipéteses e o desenvolvimento
de novos estudos.
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3.2.4 Objetivos

Ap6s a identificacdo do problema da pesquisa e hipdtese(s), se
estabelece o objetivo, que é a delimitacdo e recorte do estudo.

De acordo com o tipo de pesquisa, o objetivo pode ser dividido em
geral e especifico(s).

O objetivo geral esta relacionado a uma visdo mais abrangente
do tema estudado e é o recorte que se pretende investigar. O(s) objetivo(s)
especifico(s) descreve(m) detalhadamente as ac¢8es e etapas para alcangar o
objetivo geral, além de viabilizar sua aplicacdo a situac¢Bes particulares (Martins
Junior, 2015; Universidade Federal do Parand, 2022).

O estudo pode ter um ou mais objetivos especificos, cada um
relacionado a delimitacdo e recorte da investigacdo proposta.

3.2.5 Desenvolvimento

O desenvolvimento é a parte do trabalho em que os elementos
apresentados na problematica e objetivos sdo detalhados com fundamentagao
tedrica. Descreve o desenvolvimento da pesquisa e apresenta os resultados
alcancados.

Pode ser apresentado em se¢des que representam o material
utilizado e os métodos de abordagem e de procedimentos, a revisdo de
literatura, a apresentacgao e discussao dos resultados e reflexdes.

3.2.5.1  Metodologia

Conforme o tipo de pesquisa haverda um método utilizado na
investigacao.

Para que um estudo seja compreendido, interpretado e reproduzido,
o método deve ser detalhadamente descrito. Quando houver materiais
utilizados na execucdo do método, esses também devem fazer parte da
descricao

Os processos e itens que foram utilizados para se atingir o objetivo
da pesquisa devem ser relacionados e demonstrados de forma clara e objetiva,
além de conter, quando cabivel, informac8es sobre a delimitacdo do estudo e
populagdo envolvida, bem como a descri¢do de técnicas de amostragem e de
procedimentos estatisticos e analiticos quando utilizados.
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3.2.5.2  Revisdo de literatura

A revisdo da literatura ou fundamentacdo tedrica, apresenta a
revisdo do assunto abordado, de acordo com as obras mais importantes,
mencionadas cronologicamente e que estabelecem conceitos reconhecidos
academicamente, “é uma peca importante no trabalho cientifico e pode, por
ela mesma, constituir um trabalho de pesquisa” (Luna, 1997, p. 20).

Necessario utilizar argumentos com embasamento teérico e que
reflitam a analise critica da realidade para criar uma relagdo dialégica entre
quem pesquisa e investiga o objeto proposto e quem acessa a pesquisa, para
superagdo do senso comum.

3.2.5.3 Andlise e discussdo dos resultados

Eaapresentacdo dos resultados alcancados por meio da metodologia
descrita e do objetivo da investigacdo e, se for o caso, da analise critica dos
dados relacionados e discutidos frente as informag¢des acessadas na literatura
e consulta a profissionais com relevante conhecimento no objeto de pesquisa.

A discussao visa estabelecer a causalidade, deduzir generalizagées e
principios basicos verificados no estudo bem como apontar desvios observados
nas hipoteses e, por fim, indicar as possiveis aplica¢8es tedrico-praticas dos
resultados obtidos e suas limita¢des.

3.2.6 Considerag¢des

Ap6s discutir e interpretar os resultados obtidos ou as reflexdes
realizadas ao longo do processo, o autor apresenta de maneira objetiva e
concisa suas conclusdes ou consideragdes, as quais devem ser produto do que
foi comprovado, observado e discutido no decorrer do trabalho, demonstrando
coeréncia com o(s) objetivo(s) proposto(s).

Além de uma breve recapitulacdo dos resultados constatados, pode-
se apresentar recomendag¢des para futuros trabalhos, visando preencher
lacunas ndo contempladas ou itens que necessitam ser aprofundados.

Pelo fato dos estudos e pesquisas cientificas serem passiveis de
aprimoramento, recomenda-se intitular esta parte de “Considera¢des”.
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3.3 CITACOES

Citagdo é a mengdo, no texto, de informacdes (ideias, conceitos,
teorias, etc.) extraidas de obras consultadas no todo ou em parte, podendo ser
diretas, indiretas ou citacdo de citacdo e deve permitir sua correlagdo na lista
de referéncias ou em notas. As cita¢bes devem seguir as orienta¢Ses da NBR
10520 (ABNT, 2023).

3.3.1 Citagdo direta

E a copia idéntica do texto consultado e devidamente citado e
referenciado. Podem ser citagdes curtas com até trés linhas ou longas, com
mais de trés linhas.

E necessdrio ter atencdo para ndo caracterizar plagio ao fazer
uma citacdo. A copia do texto sem a mengdo da autoria e/ou fonte pode ser
caracterizada como apropriagdo dos direitos autorais, acdo que, supostamente,
pode implicar em crime conforme legislacdo especifica vigente.

As cita¢des curtas, com até trés linhas, devem:

a) ser inseridas na frase, sem recuo;

b) ficar entre aspas duplas;

c) ser apresentadas sem diferencia¢do de tamanho de letra;

d) apos a data de publicacdo, indicar o nimero da pagina ou localizador®
que foi extraida a informacao, se houver;

e) colocar o ponto final apés a citagdo completa, incluindo os dados de

autoria e/ou fonte, ou seja, o ponto final deve encerrar a frase (e ndo
a citagao).

5 Deacordo com a NBR 10520 (ABNT, 2023), quando se tratar de documentos eletronicos e/ou digitais,
a expressdo local. (abreviatura de localizador) substitui o nUmero da pagina citada e pode ser:
secdo, capitulo, artigo e inciso (no caso de legislacdo em geral); caderno e/ou se¢do (no caso de
jornal); minutagem (no caso de videos) e; local. (no caso de e-books/artigos de periddicos, trabalhos
académicos, etc.) ver 3.3.5.13 para mais exemplos de citagdes.
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Exemplos:
Na frase:

Vignoli (2021, local. 21) afirma que “[...] o ser humano se vé envolto
por uma infinidade de possibilidades para buscar informagdo e conhecimento”.

Na lista de referéncias:

VIGNOLI, Richele Grenge. Informacao liquida: contribui¢des tedricas

a Ciéncia da Informagdo e a organizacao do conhecimento. 2021. 606

f. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informacao) - Universidade Estadual
Paulista Julio de Mesquita Filho, Marilia, 2021. Disponivel em: https://
repositorio.unesp.br/bitstream/handle/11449/216385/vignoli_rg_dr_mar.
pdf?sequence=5&isAllowed=y. Acesso em: 15 fev. 2022.

No final da frase:

“Vivemos em um mundo cada vez mais globalizado e sempre
regulado pelo mercado de trabalho” (Neves, 2021, local. 32).

Na lista de referéncias:

NEVES, Julianne. O papel da equipe multidisciplinar na educacao
profissional e tecnolégica: visdo dos servidores do Instituto Federal

do Parana. 2021. 92 f. Disserta¢ao (Mestrado Profissional em Educacao
Profissional e Tecnolégica) - Instituto Federal do Parana, Curitiba, 2021.
Disponivel em: https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/
coleta/trabalhoConclusao/viewTrabalhoConclusao.xhtml?popup=true&id_
trabalho=11055920.php. Acesso em: 17 fev. 2022.

As citagdes longas, com mais de trés linhas, devem:

a) terrecuo de 4 cm da margem esquerda;
b) ser apresentadas sem aspas;

) ser diferenciadas de tamanho de letra, menor que a utilizada no texto
(tipo de letra arial ou times new roman, tamanho 10);
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d) apos a data de publicacdo, indicar o nUmero da pagina ou localizador
que foi extraida a informacao, se houver;

e) colocar o ponto final apés a citacdo completa, incluindo os dados de
autoria e/ou fonte, ou seja, o ponto final deve encerrar a frase (e ndo
a citacao).

Exemplos:
Na frase:

Nas palavras de Franco (2020, local. 16):

Verifica-se, portanto, que pessoas de distintos pertencimentos
sociais atribuiam a Virgilio Ferreira Franco importante
protagonismo no processo histérico de criagdo da Vila de Sdo
Pedro de Caldas. Essa indicacdo ndo era casual, pois em sua
condicdo de rico fazendeiro, Virgilio possuia recursos econémicos
e autoridade simbdlica para tal iniciativa.

Na lista de referéncias:

FRANCO, Isaias Gabriel. A Banda Santa Cecilia de Sao Pedro de Caldas:

um espaco musical de sociabilidades. 2020. 48 f. Monografia (Especializagcdo
em Mdusica e Interdisciplinaridade) - Instituto de Filosofia, Arte e Cultura,
Universidade Federal de Ouro Preto, Ouro Preto, 2020. Disponivel em: https://
www.monografias.ufop.br/bitstream/35400000/2570/6/MONOGRAFIA_
BandaSantaCec%c3%adlia.pdf. Acesso em: 15 fev. 2022.

No final da frase:

Para os autores:

Trabalhar com filmes é proporcionar a incidéncia da cultura, do
prazer, da estética, dos valores sociais e de sistema de ideias,
de reflexdo do decorrido e do atual, permitindo contextualizar
tematicas do cotidiano do aluno e também além do seu contorno
(Santos; Gebara, 2017, local. 4170).

ATENCAO: Ndo ha necessidade de repetir autor/data no inicio e no final

da citacao.
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Na lista de referéncias:

SANTOS, José Nunes dos; GEBARA, Maria José Fontana. O filme na escola:
repercussdes de sua utilizacdo nas aulas de ciéncias. In: CONGRESO
INTERNACIONAL SOBRE INVESTIGACION EN DICACTICA DE LAS CIENCIAS, 10.,
2017, Sevilla. Anales [...]. Sevilla: Ensefianza de Las Ciencias, 2017. p. 4169-
4174. Disponivel em: https://ddd.uab.cat/pub/edic/edlc_a2017nEXTRA/26._o_
filme_na_escola.pdf. Acesso em: 12 abr. 2022.

3.3.2 Citagdo indireta

E a reproducéo das ideias do autor, sem que haja transcrico literal
das palavras deste.

Para reproduzir as ideias do autor pode ser utilizada a parafrase ou
a condensacdo:

a) na parafrase é mantida a ideia do autor e o nimero aproximado de
palavras utilizadas por este;

b) na condensac¢do é mantida a ideia do autor e o nUmero de palavras é
bastante reduzido.

Dica: Nas citac@es indiretas, quando se tratar de uma parafrase retirada
de uma Unica pagina, indicar a pagina ou o localizador da citagdo. No

caso de uma condensacao de texto, ou seja, utilizacdo de varios trechos
da obra citada, seguir o exemplo: (Marx, 2002, p. 16, 36, 44).

Exemplos:
Na frase:

Segundo Cavalcanti e Vasquéz (2018, p. 2) a odontologia moderna
ensina que é muito importante o trabalho de prevencdo da saude bucal, o que
acaba evitando a necessidade de tratamento.
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Na lista de referéncias:

CAVALCANTI, Carlos; VASQUEZ, Francisco. Curso basico de satide bucal. S3o
Paulo: Santos, 2018.

No final da frase:

O Referencial Curricular Nacional para a Educacdo Infantil (RCNEI),
apesar de publicado em 1998, representou um avang¢o para a época, mas o
enfoque foi dado mais ao conteldo e aos objetivos de aprendizagem (Trevisan,
2018, p. 5).

Na lista de referéncias:

TREVISAN, Rita. O que diferencia a BNCC para a educacdo infantil do DCNEI
e do RCNEI?: de acordo com a Base, a crianga agora é a protagonista da
aprendizagem. Nova Escola, Sdo Paulo, v. 33, n. 318, p. 5-6, ago. 2018.

3.3.3 Citagdo de citacdo

E a mencdo de um documento, que ndo se teve acesso ao original,
mas por meio da citacdo feita por outro autor.

E obrigatério utilizar a expressdo latina apud (citado por) apés a
indicacdo da fonte consultada.

ATENGAO: S6 deve ser utilizada na total impossibilidade de acesso ao

documento original, como nos casos de documentos antigos ou com
impossibilidade de acesso.

Exemplos:
Na frase:

Para Kishimoto (2002 apud Schultz, 2015, p. 3) “[...] no Romantismo,
surgem filosofos e educadores que consideram o jogo uma a¢do espontanea
da infancia, que por sua vez trata-se de uma conduta tipica e criativa [...]".
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No final da frase:

No século XIX o ensino de linguas é enfatizado pelo desenvolvimento
comercial e pela ampliagdo dos meios de comunicac¢do e aparecem, assim, 0s
jogos para o ensino de linguas vivas de forma ludica (Kishimoto, 2002 apud
Schultz, 2015, p. 3).

Observa-se que nestes casos, o autor Schultz é que deve aparecer na
lista de referéncias.

Na lista de referéncias:

SCHULTZ, Daniela Bonifacio. O brincar e suas contribui¢des no processo
de aprendizagem e desenvolvimento infantil. 2015. 10 f. Trabalho de
Conclusao de Curso (Graduacdo em Pedagogia) - Faculdade de Pimenta
Bueno, Pimenta Bueno, 2015.

3.3.4 Supressdes, acréscimos ou comentarios, énfases ou destaques

As supressdes (omissdes), acréscimos ou comentarios, énfases ou
destaques devem ser utilizadas a fim de proporcionar clareza ao texto:

a) supressdo: é indicada pelo sinal [...] e utilizada nos casos em que se
quer omitir parte do texto;

Exemplo:

A pesquisa quantitativa serve para quantificar opinides, dados
na forma de coleta de informacdes [...] empregando recursos e técnicas [...]"
(Oliveira, 2019, p. 85).
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b) acréscimo ou comentario: sdo indicados pelo sinal [ ] e utilizados
quando ha necessidade de explicar o texto;

Exemplo:

“A variacdo dos significados pretendidos pelo autor e atribuidos
pelos diferentes leitores [polissemia]” (Xavier, 2008, p. 18).

c) énfase ou destaque: indicada pelo uso de negrito ou italico ou
sublinhado e é utilizada nos casos em que se quer enfatizar trecho
da citagdo. Deve-se utilizar a expressao grifo nosso entre parénteses,
apos a chamada da citagdo. Caso o destaque ja faca parte da obra
citada, ndo é necessario indicar o grifo do autor.

Exemplo:

O art. 208 da Constituicdo Federal do Brasil, garante como dever do
Estado a oferta da “educacdo basica obrigatéria e gratuita [...], inclusive [...]
para todos os que a ela ndo tiveram acesso na idade prépria” (Brasil, 1988, grifo
NOosso).

d) no caso de traduzido pelo autor, indicar a expressao traduc¢do nossa,
entre parénteses, apés a chamada da citagdo.

Exemplo:

Luengo (2020, p. 52, tradugdo nossa) estima que em 2020 “O universo
digital ja é 10 vezes maior que em 2013, totalizando 44 zetabytes”.

3.3.5 Forma de apresentacdo

Segundo a NBR 10520 (ABNT, 2023) as citacbes podem ser
apresentadas de acordo com o sistema autor-data ou o sistema numeérico.
Porém, os trabalhos académicos produzidos no ambito do IFPR devem
seguir o sistema autor-data. De acordo com a norma, havendo notas de
rodapé, nao podera ser utilizado o sistema numérico de citacdes.
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De acordo com a NBR 10520 (ABNT, 2023) o sobrenome do autor
deve ser escrito com a letra inicial maidscula, independente de estar dentro
ou fora dos parénteses.

3.3.5.1 Citagdo de um autor

No sistema autor-data, a indicacdo do sobrenome pode ser na
sentenca, no final da sentenca ou apés a ideia do autor. As fontes utilizadas na
produgdo textual devem ser indicadas:

a) pelo sobrenome do autor ou nome da entidade responsavel;
b) pela data de publicagao;

¢) pelo numero da pagina ou localizador (se houver), separado por
virgula entre parénteses (no caso de citagdo direta).

Exemplos:
Na frase:

Maruyama (2013, local. 7) afirma que “A palavra inovagdo [...] deriva
do latim INNOVARE (renovar, mudar)”.

No final da frase:

Varios paises entenderam que o conhecimento produzido em
universidades e centros de pesquisa possibilitou o desenvolvimento de
produtos novos e melhorados, o que acarretou na destina¢cdo de parte do
orcamento publico para esse fim (Jaroszewski, 2018).
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Na lista de referéncias:

JAROSZEWSKI, Cassiane da Rocha. Os governos estaduais e a politica
publica de inovagao tecnolégica: analise a partir do modelo teérico de
Hélice Triplice. 2018. 213 f. Tese (Doutorado em Administracdo Publica e
Governo) - Escola de Administracdo de Empresas de Sdo Paulo, Fundagao
Getulio Vargas, Sdo Paulo, 2018. Disponivel em: https://bibliotecadigital.
fgv.br/dspace/bitstream/handle/10438/23987/TeseCRJ_maio2018a.
pdf?sequence=1&isAllowed=y. Acesso em: 3 out. 2023.

MARUYAMA, Ursula Gomes Rosa. Ciéncia, tecnologia e inovagao na
educacdo: aprendizado de novas abordagens para educacdo tecnolégica.
2013. 173 f. Dissertacao (Mestrado em Ciéncia, Tecnologia e Educacdo) -
Centro Federal de Educagado Tecnolégica Celso Suckow da Fonseca, Rio de
Janeiro, 2013. Disponivel em: https://cutt.ly/okdelGM. Acesso em: 3 out. 2023.

3.3.5.2 Citacdo de até trés autores

Trabalho com até trés autores devem ser citados pelos trés
respectivos sobrenomes, conforme indicado:

a) dois autores: ligados pela vogal e (ap6s o primeiro nome) quando
incluido no texto;

b) trés autores: ligados por virgula (ap6s o primeiro nome) e pela vogal
e (ap6s o segundo nome) quando incluido no texto;

¢) independente do nimero de autores: por ponto e virgula quando
estiver dentro dos parénteses, seguidos do ano.

Exemplo de obra com dois autores:
Na frase:

Segundo Provost e Fawcett (2013, local. 25, traduc¢do nossa) “[...] a
ciéncia de dados envolve principios, processos e técnicas para compreender a
analise de dados”.
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No final da frase:

"Apesquisacientificaatual priorizaacolabora¢do,ocompartilhamento
eogerenciamento de dados com afinalidade de subsidiar a ciéncia colaborativa”
(Oliveira; Silva, 2016, local. 29).

Na lista de referéncias:

OLIVEIRA, Adriana Carla Silva de; SILVA, Edilene Maria da. Ciéncia aberta:
dimensdes para um novo fazer cientifico. Informagao & Informacao,
Londrina, v. 21, n. 2, p. 5-39, maio/ago. 2016. Disponivel em: http://www.uel.
br/revistas/uel/index.php/informacao/article/view/27666/20113. Acesso
em: 4 out. 2023.

PROVOST, Foster; FAWCETT, Tom. Data science and its relationship to Big Data
and data-driven decision making. Big Data, New Rochelle, v. 1, n. 1, p. 51-

59, Mar. 2013. Disponivel em: https://www.liebertpub.com/doi/pdf/10.1089/
big.2013.1508. Acesso em: 4 out. 2023.

Exemplo de obra com trés autores:
Na frase:

Ramalho, Martins e Sousa (2017, local. 22) relatam que
“Historicamente, os primeiros documentos eletrénicos continham cédigos de
controle ou macros especificos [...]".

No final da frase:

“Algumas competéncias base (comunicagao, criatividade, inovacao,
processos decisorios, habilidades holisticas, lideranca) sdo vitais para o
trabalho humano na Revolugao 4.0” (Silva; Kovaleski; Pagani, 2019, local. 27).
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Na lista de referéncias:

RAMALHO, Rogério Aparecido; MARTINS, Paulo George Miranda; SOUSA,
Janailton Lopes. Evolucdo das linguagens de marcagdo: um breve histérico a
luz da area de ciéncia da informacdo. Informacao@Profissdes, Londrina, v.
6, Nn. 2, p. 20-34, jul./dez. 2017. Disponivel em: http://www.uel.br/revistas/uel/
index.php/infoprof/article/view/33267/23613. Acesso em: 4 out. 2023.

SILVA, Vander Luiz da; KOVALESKI, Jodo Luiz; PAGANI, Regina Negri.
Competéncias bases para o trabalho humano na Industria 4.0. Revista

Foco, Vila Velha, v. 12, n. 2, p. 112-129, mar./jun. 2019. Disponivel em: https://
docplayer.com.br/164966135-Competencias-bases-para-o-trabalho-humano-
na-industria-4-0-resumo-palavras-chave-recursos-humanos-industria-4-0-
gestao-competencias-intelectuais.html. Acesso em: 2 ago. 2023.

3.3.5.3 Citacdo com mais de trés autores

Citacdo com mais de trés autores pode ser citado pelo sobrenome
do primeiro, seguido pela expressao latina et al. (abreviatura de et alii), ou citar
todos os autores, a data de publicacdo e o nUmero da pagina ou localizador, no
caso de citacdo direta. Ao escolher a op¢ao et al., obrigatoriamente deve ser
colocado todos os autores na referéncia.

Dica: Em virtude da atualizagdo da NBR 10520 (ABNT, 2023), é permitido
citar o sobrenome do primeiro autor seguido da expressao et al. e a data
de publicacdo, ou colocar o sobrenome de todos os autores, seguido

da data de publicacdo. Para qualquer opcdo escolhida, ela deve ser
padronizada em todas as citagées.

Exemplos:
Na frase:

Para Lanzer et al. (2018, p. 68) “A aprendizagem é apoiada cada vez
mais nas novas tecnologias de informagdo e comunicagao”.
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Na lista de referéncias:

LANZER, Edgar Augusto et al. O processo de inovacao nas organizagdes do
conhecimento. 2. ed. Florian6polis: Pandion, 2018.

No final da frase:

Porém os autores afirmam que esses dois paradigmas sdo vistos por
dois enfoques “[...] informagao como objeto externo ao usuario sujeito passivo
e informacgao sob aspecto subjetivo do sujeito cognoscente ativo” (Ficht et al.,
2019, local. 31).

Ou

Porém os autores afirmam que esses dois paradigmas sdo vistos por
dois enfoques “[...] informac¢do como objeto externo ao usuario sujeito passivo
e informacgdo sob aspecto subjetivo do sujeito cognoscente ativo” (Ficht; Rogo;
Lunardelli; Molina; Paletta, 2019, local. 31).

Na lista de referéncias:

FICHT, Nadia et al. Busca e uso da informacdo para tomada de decisdo. In:
COLOQUIO EM ORGANIZACAO, ACESSO E APROPRIACAO DA INFORMACAO E
DO CONHECIMENTO, 4., 2019, Londrina. Anais [...]. Londrina: UEL, 2019. Tema:
A contemporaneidade da organizagdo e do compartilhamento da informagao
e do conhecimento, p. 28-44. Disponivel em: http://www.uel.br/eventos/cinf/
index.php/coaic2019/coaic2019/paper/viewFile/603/420. Acesso em: 20 set.
2023.

Ou

FICHT, Nadia; ROGO, Gysele; LUNARDELLI, Rosane Suely Alvarez; MOLINA,
Leticia Gorri; PALETTA, Francisco Carlos. Busca e uso da informacéo

para tomada de decisdo. In: COLOQUIO EM ORGANIZAGAO, ACESSO E
APROPRIACAO DA INFORMAGAO E DO CONHECIMENTO, 4., 2019, Londrina.
Anais [...]. Londrina: UEL, 2019. Tema: A contemporaneidade da organizacdo e
do compartilhamento da informacdo e do conhecimento, p. 28-44. Disponivel
em: http://www.uel.br/eventos/cinf/index.php/coaic2019/coaic2019/paper/
viewFile/603/420. Acesso em: 20 set. 2023.
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3.3.54 Citacdo de autor-entidade e/ou pessoa juridica

Para citagdo de autor-entidade® e/ou pessoa juridica, a indicagdo
pode ser feita pelo nome completo ou pela sigla da entidade. Se a escolha for
pela sigla, esta deve estar em caixa alta (com todas as letras em maiusculo).

Exemplos:
Na frase:

De acordo com o Relatério de Gestdo 2020 do Instituto Federal do
Parana (2021, local. 13):

Tendo em vista o estado de pandemia e emergéncia de saude
publica de importancia internacional decorrente do Coronavirus
(COVID-19), amparada pelo disposto na Lei Federal n° 13.979, de
6 de fevereiro de 2020, alterada pela Medida Proviséria n° 926, de
20 de margo de 2020, assim como no Decreto Legislativo (PDL)
88/2020, que declara o estado de calamidade publica, muitas
atividades institucionais foram prejudicadas.

Na lista de referéncias:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Relatério de gestdo 2020. Curitiba: IFPR,
2021. Disponivel em: https://info.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/projeto-
grafico-sem-indicadores.pdf. Acesso em 5 maio 2022.

No final da frase:

Oito em cada dez pessoas empregadas no setor privado
paranaense tém a Carteira de Trabalho assinada. O Estado
apresenta a terceira melhor taxa de formalidade do Brasil, com
81,3% de empregados com registro em carteira, atras apenas de
Santa Catarina (88,1%) e do Rio Grande do Sul (82,3%) (IPARDES,
2023).

6 Conforme NBR 6023 (ABNT, 2018b, p. 1) autor-entidade compreende instituicdo, organizagao,
empresa, comité, comissdo, evento etc. responsaveis por publicagdo em que néo se distingue autor
pessoa.
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Na lista de referéncias:

IPARDES. Parana é o terceiro estado com a maior taxa de empregados
com carteira assinada do Pais. Disponivel em: https://www.ipardes.pr.gov.
br/Noticia/Parana-e-o-terceiro-estado-com-maior-taxa-de-empregados-com-
carteira-assinada-do-Pais. Acesso em: 24 ago. 2023.

3.3.5.5 Citacdo de documentos de 6rgaos publicos

Quando se tratar de documentos de 6rgaos publicos, citar o érgao e
indicar a jurisdicdo, de acordo com a referéncia no final da citagao.

Exemplos:
Na frase:

Conforme definido pelo Ministério da Educac¢do “[...] as aprendizagens
essenciais definidas na BNCC devem concorrer para assegurar aos estudantes
o desenvolvimento de dez competéncias gerais [...]" (Brasil, [2018], local. 10).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Educacdo. Base nacional comum curricular: educagao
é a base. Brasilia: MEC, [2018]. Disponivel em: http://basenacionalcomum.
mec.gov.br/images/BNCC_EI_EF_110518_versaofinal_site.pdf. Acesso em: 26
jul. 2022.

3.3.5.6  Citacdo de dados informais

Para citacdo de dados informais obtidos por meio de palestras,
debates, comunicacdes entre outros, quando utilizados devem ser indicados no
texto ou em nota de rodapé. Em caso de entrevista, para manter o anonimato
do entrevistado, pode-se usar nimeros sequenciais, que substituird o nome
do entrevistado.
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Exemplo 1, em nota de rodapé:

Sdo essas a¢gdes que demonstram o compromisso do IFPR com o
desenvolvimento regional no Estado do Parand'.

" Discurso do Secretario de Obras do Municipio de Londrina Wagner Fernandes, proferida em margo de
2022, no Campus Londrina.

Exemplo 2, no texto:

Em discurso proferido por Wagner Fernandes, em marco de 2022,
no auditério do campus Londrina do IFPR, foi demonstrado o compromisso do
IFPR com o desenvolvimento regional no Estado do Parana.

Exemplo 3, para entrevistas:

O entrevistado 1 fala do receio quanto ao risco de transmissibilidade
da infec¢do por COVID na comunidade dentro da prisaoZ.

Na nota:

2Entrevista realizada em 15 de agosto de 2021 na Casa de Custédia de Maringa.

3.3.5.7 Citacdo de documentos de varios autores com mesmo sobrenome e
mesma data de publicacao

Quando houver coincidéncia de autores com mesmo sobrenome,
devem ser indicadas as iniciais de seus prenomes. Se mesmo assim existir
coincidéncia, devem ser indicados os prenomes por extenso.

Exemplos:
Na frase:

Os textos escritos por A. Miranda (2018) e R. Miranda (2018) versam
sobre o trabalho do profissional da informacgdo na Industria 4.0.
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Na lista de referéncias:

MIRANDA, Antonio. Duas abordagens no processo de definicdo do profissional
da informacado, a guisa de apresentacdo. In: BAPTISTA, Sofia Galvao; MUELLER,
Suzana Pinheiro Machado (Org.). Profissionais da informacéao: o espaco de
trabalho. 3. ed. Brasilia: Thesaurus, 2018. p. 15-19.

MIRANDA, Roberto Campos da Rocha. Conhecimento estratégico:
caracterizagado e identificacdo baseada em revisdo sistematica e bibliométrica.
Informacao & Sociedade: Estudos, Jodo Pessoa, v. 28, n. 1, p. 23-34, jan./abr.
2018. Disponivel em: https://periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/ies/article/
view/30805/19691. Acesso em: 3 out. 2023.

Na frase:

Fernando Modesto (2015) fala sobre conhecimento estratégico. Ja
Francisco Modesto (2015) apresenta um estudo, relatando a importancia da
mineracdo de dados para tomada de decisao.

Na lista de referéncias:

MODESTO, Fernando. Conhecimento estratégico: introducao basica. 2. ed.
Sdo Paulo: ECA-USP, 2015.

MODESTO, Francisco. Mineragdo de dados: uma revisdo sistematica. E&G:
Economia e Gestdo, Belo Horizonte, v. 18, n. 51, p. 77-93, set./dez. 2015.

3.3.5.8 Citagdo de documentos de um mesmo autor com a mesma data de
publicacdo

Quando houver diversos documentos de um mesmo autor, com a
mesma data de publicagdo, devem ser acrescentadas letras minudsculas em
ordem alfabética, apds a data, sem espagos, conforme a mesma ordem da
citagdo que surge no texto’.

7 Muito embora a NBR 10520 (ABNT, 2023) oriente que, para adotar a ordem alfabética junto a data,
seja considerada a ordem da lista de referéncias, no presente manual, adotamos a ordem de citagdo,
pois quando se usa plataforma de gest&do de referéncia essa pratica é invidvel, visto que a citagdo é
gerada primeiro para, depois, ser criada a lista de referéncias.
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Exemplos:
Na frase:

Araujo (2014a, local. 58) afirma que “O campo da informacao cientifica
e tecnoldgica é o pioneiro da Ciéncia da Informacdo [...]".

Na frase:

“Essa evolu¢do do conceito de informagdo foi acompanhada,
também, de varios questionamentos sobre o tipo de ciéncia que a Ciéncia da
Informacdo deveria/poderia ser” (Araujo, 2014b, local. 14).

Na lista de referéncias:

ARAUJO, Carlos Alberto Avila. Fundamentos da ciéncia da informacdo:
correntes tedricas e o conceito da informacdo. Perspectivas em Gestédo &
Conhecimento, Jodo Pessoa, v. 4, n. 1, p. 57-79, jan./jun. 2014a. Disponivel
em: https://periodicos.ufpb.br/ojs2/index.php/pgc/article/view/19120/10827.
Acesso em: 2 abr. 2022.

ARAUJO, Carlos Alberto Avila. O que é ciéncia da informacao? Informagéao
& Informacgao, Londrina, v. 19, n. 1, p. 1-30, jan./abr. 2014b. Disponivel
em: http://www.uel.br/revistas/uel/index.php/informacao/article/
view/15958/14205. Acesso em: 4 maio 2022.

3.3.5.9 C(itagdo de diversos documentos do mesmo autor com datas
diferentes

As citacBes indiretas de diversos documentos de um mesmo
autor com datas diferentes, estas devem ser citadas em ordem cronolégica,
separadas por virgula.

Exemplo:

Curty (2012, 2015, 2020, 2022) discorre a respeito da importancia
do reuso de dados cientificos e afirma que os dados precisam ter certas
caracteristicas para serem considerados reutilizaveis.
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3.3.5.10 Citagdes de diversos documentos de varios autores

As cita¢Bes indiretas de diversos documentos de varios autores,
quando mencionados simultaneamente, devem ser indicadas em ordem
alfabética, separadas por ponto e virgula.

Exemplo:

Ao longo do tempo, varios estudos (Bufrem; Pereira, 2016; Faria et
al., 2015; Russo, 2020; Tarapanoff; Suaiden; Oliveira, 2012) j& apresentaram
uma analise a respeito de habilidades requeridas para a area de Ciéncia da
Informacdo relacionadas as inovag¢des tecnolégicas.

3.3.5.11 Citacdo de documento sem autor

Quando ndo houver indicagdo de autoria, a indica¢cdo deve ser pelo
titulo de duas maneiras:

a) pela Unica palavra, em caso de titulo composto por uma palavra:
Exemplo:
Na frase:

“Os pescadores costumavam utilizar a cor do céu para prever areas
de perigo [...]. De forma semelhante, a cor da pele ao redor do ferimento pode
servir de alerta sobre problemas iminentes que podem impedir a cicatrizagao”
(Feridas, 2005, p. 39).

Na lista de referéncias:

FERIDAS. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005. (Série incrivelmente facil).
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b) pela primeira palavra do titulo, seguida da supressdo indicada por [...],
se o titulo for composto por mais de uma palavra:

Exemplo:
Na frase:

“Os genes sdo segmentos das cadeias cromossomicas de DNA,
organizados em uma fila sobre os cromossomos, que determinam as
propriedades de uma célula” (Anatomia [...], 2010, p. 11).

Na lista de referéncias:

ANATOMIA & fisiologia. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2010. (Série
incrivelmente facil).

3.3.5.12 Citacdo de documento sem data

Quando ndo houver indicacdo de data, deve ser indicada uma data
aproximada entre colchetes, de acordo com a NBR 6023. Para mais exemplos,
ver item 3.4.1.6, alinea c.

Exemplos:
Na frase:

Para Barbosa ([202-], p. 30) “[...] possiveis caminhos em direcdo a
novas transformacdes na educagdo perpassam pelo trabalho desenvolvido em
sala de aula”.

No final da frase:

De acordo com a autora:

A Educacdo infantil deve estar em um contexto maior que é a
educacdo integral do individuo [buscando restabelecer] valores
humanos que parecem estar se perdendo com o tempo: o
respeito, a solidariedade, o desprendimento e 0 amor ao préximo
(Barbosa, [202-], p. 30).
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Na lista de referéncias:

BARBOSA, Elaine Monteiro. A importancia de atividades ladicas na
educacado infantil. Londrina: Paris, [202-].

3.3.5.13 Citacdo de documentos eletronicos e/ou digitais

A internet pode apresentar instabilidade nos dominios de seus
enderecos. Mesmo diante dessa possivel instabilidade, a informacdo do
endereco extraida desse espaco é importante. No entanto, a data de acesso
deve refletir a consulta dos Ultimos seis meses, no maximo, sobre o endereco
informado.

Para cada pesquisa realizada na internet que gere citacdo e
referéncia, o documento devera fazer parte do acervo pessoal do pesquisador,
essa informacdo deve ser acrescentada entre colchetes, conforme exemplo.
Formatos alternativos, como um PDF, biblioteca digital em plataforma de
gestdo de referéncias etc. podem ser gerados, ver exemplo 1.

Na citagdo de informacdo extraida de documentos eletrénicos e/ou
digitais, indica-se:

a) o autor ou o titulo;
b) adata;

¢) o localizador, que deve ser precedido pela respectiva abreviatura
local.;

d) na auséncia da data da publicacdo, indicar a data de acesso.
Exemplo 1, na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério do Trabalho. Adeus aos direitos trabalhistas [site].
Disponivel em: https://www.gov.br/trabalho-e-previdencia/pt-br. Acesso em:
3jan. 2022. [endereco ndo disponivel, documento faz parte do acervo pessoal
do autor].
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Exemplo 2 - Citacdo de legislagao:

Na frase:

[...]1as hipdteses de alteracdo para o restabelecimento da equacdo
econdmico-financeira do contrato nos casos em que o sinistro
seja considerado na matriz de riscos como causa de desequilibrio
ndo suportada pela parte que pretenda o restabelecimento [...]
(Brasil, 2021, cap. I, art. 22, § 2, inc. ).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021. Lei de Licita¢8es e Contratos
Administrativos. Didrio Oficial da Unido, 10 jun. 2021. Disponivel em: https://
www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/1ei/114133.htm. Acesso em:
4 out. 2023.

Exemplo 3 - Citacao de site:
Na frase:

“A Classificacdo Brasileira de Ocupacg8es - CBO, [foi] instituida por
portaria interministerial n° 397, de 9 de outubro de 2002" (Brasil, 2022).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério do Trabalho. Classificacao Brasileira de Ocupac¢des [site].
Disponivel em: http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/home.jsf. Acesso em:
3jan. 2022.

Exemplo 4 - Citacao de e-book

Na citacdo de e-book, os elementos sdo: autor (se houver), data de
publicacdo (se houver) e local. (abreviatura de localizador), ao fim da citacdo.
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Exemplo:

Na frase:

Ao contextualizar os fatos histéricos que permearam o golpe politico
de 2016, o autor afirma que:

No Brasil, todas as instituicdes - e ndo apenas a justica - foram
moldadas pela escraviddo. [...] A elite escravocrata é a elite da
rapina selvagem e de curto prazo. Vigora a mesma lei do Brasil
atual, com uma elite sem projeto para o pais, mas querendo
assalta-lo - por meio de mecanismos de mercado e de Estado
- e privatizar suas riquezas - para botar no bolso de meia duzia
(Souza, 2016, local. 36).

Na lista de referéncias:

SOUZA, Jessé. A radiografia do golpe: entenda como e por que vocé foi
enganado. Rio de Janeiro: Leya, 2016. E-book. Disponivel em: https://lelivros.
love/book/baixar-livro-a-radiografia-do-golpe-jesse-souza-em-pdf-epub-
mobi-ou-ler-/. Acesso em: 9 maio 2022.

Exemplo 5 - Citagdo de live

Citacdo de live deve conter a data de publicacdo e, ao invés da
informacdo do nimero da pagina que a cita¢do foi extraida, deve-se informar
a minutagem exata do video.

Dica: E possivel referenciar live, no todo ou em parte, em plataformas
de compartilhamento de video (youtube, instagram, etc.), conforme

exemplos. Destaca-se que a minutagem se refere ao intervalo do tempo
da fala e por essa razdo deve ser obrigatoriamente informado.

Exemplos:
Na frase:

Quanto aos resultados obtidos no projeto Resiliéncia literaria: “Os
jogos literarios proporcionaram momentos de descontracdo e de lazer entre
os participantes do projeto, onde eles puderam colocar em pratica os seus
conhecimentos do mundo da literatura” (Rocha, 2022, 22 min 14 s).
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Na lista de referéncias:

ROCHA, Caroline Felema dos Santos. Mediac¢do da leitura em tempos de
pandemia: o projeto Resiliéncia literaria na UTFPR de Dois Vizinhos - PR. In:
ASSOCIA(;AO BIBLIOTECARIA DO PARANA [canal]. [Curitiba]: transmissdo em:
5 maio 2022. 1 video (22 min 14 s - 22 min 33 s). Disponivel em: https://www.
youtube.com/watch?v=mS76h7xi5x8. Acesso em: 9 maio 2022.

Na frase:

Paulucio (2021) aborda a questdo do alcoolismo como dependéncia
quimica, numa perspectiva médica, trazendo informacbes de possiveis
estratégias de ajuda as pessoas que desenvolveram a doenca do alcoolismo.

Na lista de referéncias:

PAULUCIO, Eduardo Lopes. Alcoolismo. In: SEMANA DA SAUDE DO SERVIDOR.
Conexao IFPR [canal]. [Curitiba]: transmissdo em: 26 ago. 2021. 1 video

(18 min - 1 h 59 min e 45 s). Disponivel em: https://www.youtube.com/
watch?v=AGryD80gHTo. Acesso em: 22 mar. 2022.

3.3.5.14 Citacdo de ilustra¢des e tabelas

Citacdo de ilustracdes e tabelas deve conter a informagdo da autoria
prépria ou, se for o caso, de terceiros e observar se for:

a) autoria prépria indicar Dos autor(es); Da(s) autora(s) seguida da data
entre parénteses;

b) de terceiros indicar a autoria seguida da data entre parénteses;

c) adaptada e/ou modificada com base em terceiros indicar a autora
antecedido pela expressdo Adaptada, seguida da data entre parénteses
ou Modificada, seguida da data entre parénteses, e referenciar o
documento na lista ao final do trabalho indicar a autoria antecedido
pela palavra Modificada.

Atencao: Toda citagdo de terceiros deve ser referenciada na lista ao final

do trabalho.
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Tipo 1: Autor pessoa fisica

Quadro 1 - Relagdo de docentes por area do
conhecimento no IFPR - Campus Curitiba

Areas do Total de N° de N° de
N % mulheres % homens
Conhecimento  professores mulheres homens
Agrarias 02 0 2 0 100
Engenharias 30 4 26 13 87
Bioldgicas 09 5 4 56 44
Humanas 20 8 12 40 60
Exatas e 39 1 28 28 72
da terra
Linguistica, 25 19 6 76 24
letras e artes
Ciéncias da 40 26 14 65 35
saude
sociais 43 23 20 53 47
aplicadas
Total 208 96 112 46% 54%

Fonte: CASSIANO (2021)

Na lista de referéncias:

CASSIANDO, Elisete Lopes. A trajetéria da mulher na docéncia nas areas
de Exatas, da Terra e Engenharias do IFPR - Campus Curitiba. 2021.

171 f. Dissertacao (Mestrado em Educacdo Profissional e Tecnolégica) -
Instituto Federal do Parana, Curitiba, 2021. Disponivel em: https://sucupira.

capes.gov.br/sucupira/public/consultas/coleta/trabalhoConclusao/

viewTrabalhoConclusao.jsf?popup=true&id_trabalho=11026566. Acesso em:

24 maio 2022.
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Tipo 2: Autor pessoa juridica

Figura 1 - Variacao mensal por grupos (%), agosto 2023

Fonte: IBGE (2023)
Na lista de referéncias:

IBGE. indice nacional de precos ao consumidor amplo: principais
resultados. Disponivel em: https:/www.ibge.gov.br/estatisticas/economicas/
precos-e-custos/9256-indice-nacional-de-precos-ao-consumidor-amplo.
html?=&t=destaques. Acesso em: 5 out. 2023.

3.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pés-textuais sdo aqueles que complementam o
trabalho e se apresentam apdés a parte textual.

3.4.1 Referéncias

Elemento obrigatério composto de um conjunto padronizado
de elementos descritivos retirados de um documento, permitindo a sua
identificacdo, conforme figura 20.

Uma referéncia, no caso de livros, quando no todo, é constituida de
elementos essenciais, quais sejam:
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a) autor(es): pessoa fisica, pessoa juridica, organizador(es), editor(es),
coordenador(es) entre outros responsaveis pelo conjunto da obra;

b) titulo e subtitulo (se houver);

C) edicdo: a partirda 2. ed.;

d) local: cidade onde o material foi publicado;
e) editora;

f) data de publicacdo da obra.

Quando necessario, pode ser constituida também de elementos
complementares que permitem identificar melhor um documento, conforme
figura 20. Ao utiliza-los, estes devem ser incluidos em todas as referéncias.

Os elementos complementares podem ser:

a) no caso de e-book, informar o endereco eletrénico (se houver) e data
de acesso, usando a expressdo “Disponivel em:” e “Acesso em:”;

b) nimero de paginas;

) série: conjunto especifico de obras que recebem o mesmo tratamento
editorial e que tratam de um mesmo assunto. Exemplo: Colegdo
Primeiros Passos; Colecdo Brasiliense etc.;

d) ISBN (International Standard Book Number): nimero que identifica a
obra segundo o titulo, autor, pais, editora e a edicdo. E um nUimero
Unico para cada obra. Normalmente representado pelo cédigo de
barras, agiliza a comercializacdo da obra;

e) outras informagdes que julgar interessante.

69



Figura 20 - Modelo de referéncia

Fonte: Das autoras (2022)

Nota: Destacando elementos essenciais e elementos complementares

As referéncias dos documentos citados no texto, devem ser
apresentadas em ordem alfabética, ao final do trabalho. O titulo da secdo
REFERENCIAS deve ser escrito em letras maitsculas em negrito e centralizado,
separado do texto por espagamento de 1,5 entre linhas.

A lista de referéncias deve:

a) obedecer a sequéncia padronizada (autor, titulo, local, editora e data);
b) alinhar somente a margem esquerda do texto;
c) deixar um espaco simples entre as linhas de cada referéncia;

d) deixar uma linha em branco de espaco simples entre uma referéncia
e outra;

e) destacar o elemento titulo de uma referéncia, utilizando o negrito
como destaque tipografico; em caso de artigos, destacar o titulo do
periodico;

f) o subtitulo ndo recebe destaque tipografico, devendo ser escrito em
letras minusculas, separado do titulo por dois pontos;

g) aparecer em pagina separada do texto do trabalho.
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3.4.11 Formas de apresentacdo

Para que haja uma padronizacdo nos elementos que comp&em a
referéncia, estes devem ser transcritos conforme exemplos a seguir.

3.4.1.1.1 Autor pessoa fisica

Os sobrenomes dos autores devem ser escritos por extenso e em
letra maiulscula. O prenome deve ser transcrito tal qual consta no documento,
abreviado ou por extenso.

Exemplo de obra com até trés autores:

ALMEIDA, Flavio. Mean: full stack JavaScript para aplica¢des web com
MongoDB, Express, Angular e Node. Sdo Paulo: Casa do Codigo, 2018.

COSTA, Elisa Maria Amorim da; CARBONE, Maria Herminda. Satde da familia:
uma abordagem multidisciplinar. 2. ed. Rio de Janeiro: Rubio, 2009.

PEYREFITTE, Gérard; MARTINI, Marie-Claude; CHIVOT, Martine. Cosmetologia,
biologia geral, biologia da pele. SGo Paulo: Andrei, 1998.

Exemplo de obra com mais de trés autores:

Dica: Na versdo atual da NBR 6023 (ABNT, 2018b), & permitido colocar
o0 nome do primeiro autor seguido de et al. ou colocar o nome de todos

0s autores. Para qualquer opcdo escolhida, ela deve ser padronizada em
todas as referéncias.

ANGELO, Thais Corina Said de et al. Qualidade de vida em adultos usuarios
de implante coclear. CoDAS, Sao Paulo, v. 28, n. 2, p. 106-112, mar./abr.
2016. Disponivel em: http://www.scielo.br/pdf/codas/v28n2/2317-1782-
codas-28-2-106.pdf. Acesso em: 23 set. 2019.
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Ou

ANGELO, Thais Corina Said de; MORET, Adriane Lima Mortari; COSTA,
Orozimbo Alves da; NASCIMENTO, Leandra Tabanez; ALVARENGA, Katia de
Freitas. Qualidade de vida em adultos usuarios de implante coclear. CoDAS,
S&o Paulo, v. 28, n. 2, p. 106-112, mar./abr. 2016. Disponivel em: http://www.
scielo.br/pdf/codas/v28n2/2317-1782-codas-28-2-106.pdf. Acesso em: 23 set.
2019.

3.4.1.1.2 Autores com sobrenome composto

Para obras com sobrenome composto por adjetivo e substantivo (e
vice-versa) ou em caso de sobrenomes com prefixos, seguem exemplos abaixo:

Exemplos:

DAL MORO, Maria Teresa. Maria Henriques: a mitoldgica Maria. Rio de
Janeiro: Fundacao Teatro Municipal R, 2002.

SANTA ROSA, Nereide Schilaro. Arte contemporanea no Brasil: do final do
século XX ao inicio do século XXI: ver e pensar. Rio de Janeiro: Pinakotheke,
2015.

VILAS BOAS, Marco Antonio. Estatuto do idoso comentado: artigo por artigo.
5. ed. Rio de Janeiro: Forense, 2015.

3.4.1.1.3 Autores espanhdis

Para obras de autores com sobrenome de origem espanhola, a
entrada é feita pelo penultimo sobrenome.
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Exemplos:

ALCALDE LANCHARRO, Eduardo; GARCIA LOPEZ, Miguel; PENUELAS
FERNANDEZ, Salvador. Informatica basica. S3o Paulo: Makron Books, 1991.

GONZALES-ZAMORA, José A. Interacciones medicamentosas en antivirales
para tratamiento de la coinfeccién VIH/VHC en Peru. Revista Peruana de
Medicina Experimental Y Salud Publica, Lima, v. 36, n. 3, p. 537-539, jul./
set. 2019. Disponivel em: http://www.scielo.org.pe/pdf/rins/v36n3/1726-4642-
rins-36-03-537.pdf. Acesso em: 25 mar. 2022.

3.4.1.1.4 Autores com sobrenomes que indicam parentesco

Para obras com sobrenomes que indicam parentesco, a entrada
conforme os exemplos abaixo:

Exemplos:
BIASOLI JUNIOR, Anténio. Técnicas radiograficas: principios fisicos, anatomia
basica, posicionamento, radiologia digital, tomografia computadorizada. 2. ed.

Rio de Janeiro: Rubio, 2016.

SANCHES NETO, Miguel. A bicicleta de carga: e outros contos. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 2018.

SOUZA FILHO, Danilo Marcondes de. Textos basicos de filosofia e historia
das ciéncias: a revolucdo cientifica. Rio de Janeiro: Zahar, 2016.

VIEIRA SOBRINHO, José Dutra. Matematica financeira: juros, capitalizacao
simples e composta, sistemas de amortizacao Price e SAC, titulos publicos:
LTN, NTN e LFT, taxas Selic e CDI, utilizagao de calculadoras financeiras. 8. ed.
Sdo Paulo: Atlas, 2018.

3.4.1.1.5 Organizador, editor, coordenador e outros

Quando o documento é escrito por varios autores (coletanea)
iniciar a referéncia pelo organizador, coordenador, editor, compilador, diretor.
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Acrescenta-se entre parénteses, a abreviatura, apés os nomes, sendo a inicial
em letras minusculas.

Exemplos:

BACHA, Edmar Lisboa (org.). 130 anos: em busca da republica. Rio de Janeiro:
Intrinseca, 2019.

BISSON, Marcelo Polacow (ed.). Psicotrépicos: consulta rapida. Sdo Paulo:
Manole, 2012.

3.4.1.1.6 Tradutor, revisor, ilustrador e outros

Elemento opcional que indica outro tipo de responsabilidade pela
obra e podem ser colocados apés o titulo, conforme aparece no documento.

Exemplo:

GAIMAN, Neil. Arte importa: porque sua imagina¢do pode mudar o mundo.
llustrado por: Chris Riddell. Tradugdo de: Augusto Calil, Angela Lessa e Editora
Intrinseca. Rio de Janeiro: Intrinseca, 2021.

3.4.1.2 Autor-entidade
Quando ndo é possivel distinguir a autoria de pessoa fisica, atribui-se
aresponsabilidade pela criagdo da obra ao autor-entidade e/ou pessoa juridica,

tais como: instituicdo, organizacdo, empresa, comité, comissdo, evento dentre
outros (ABNT, 2018b, p. 1).

3.4.1.2.1 Pessoa juridica

Entrar pela forma conhecida (seja por extenso ou abreviado) ou
forma que se evidencia no documento, se a autoria da obra é atribuida a pessoa
juridica, como 6rgdos governamentais, empresas, associacdes etc.
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Exemplo:

ABNT. ABNT NBR 6028: informacdo e documentagdo: resumo, resenha e
recensao: apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2021.

Entrar pelo nome geografico que indica a esfera de sua subordinacdo
(Pais, Estado ou Municipio) ou nome geografico superior ao qual pertence,
quando se tratar de uma instituicdo governamental da administra¢do direta.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Saude. Aborto e satde publica no Brasil: 20 anos.
Brasilia, DF: Ministério da Saude, 2009.

PARANA. Secretaria de Estado da Educacdo. Departamento de Ensino
Fundamental. Cadernos tematicos: histéria e cultura afro-brasileira e
africana: educando para as rela¢des étnico-raciais. Curitiba: SEED, 2008.

CURITIBA (PR). Prefeitura Municipal. Guia do investidor: informacdes
socioecondmicas: Curitiba 2011. Curitiba: Prefeitura Municipal de Curitiba,
2011.

SAO PAULO (Municipio). Secretaria de Relag¢des Internacionais. Sdo Paulo:
cidade do mundo. Sao Paulo: Secretaria de Rela¢8es Internacionais,

2020. E-book. Disponivel em: https://cidadedesaopaulo.com/wp-content/

uploads/2021/01/S%C3%A30-Paulo_-Cidade-do-Mundo.pdf. Acesso em: 2
maio 2022.

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Economia e Planejamento. Coordenadoria
de Planejamento Regional. Instituto Geografico e Cartografico. Municipios

e distritos do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo: IGC, 2011. E-book. Disponivel
em: http://www.igc.sp.gov.br/produtos/arquivos/municipios_e_distritos.pdf.
Acesso em: 2 maio 2022.
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Entrar pelo nome por extenso, em letras mailsculas, quando a
instituicdo, vinculada a um 6rgdo maior, tem um nome préprio que a identifica.

Exemplos:

INSTITUTO BUTANTAN. Quais sao as diferengas entre as vacinas contra
COVID-19 que estao sendo aplicadas no Brasil? Disponivel em: https://
butantan.gov.br/covid/butantan-tira-duvida/tira-duvida-noticias/quais-sao-
as-diferencas-entre-as-vacinas-contra-covid-19-que-estao-sendo-aplicadas-
no-brasil. Acesso em: 15 dez. 2021.

MUSEU HISTORICO DE LONDRINA. Colegéo fotografica José Juliani.
Londrina: Ed. da UEL, 2011.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistema de Bibliotecas. Manual de
normalizacao de documentos cientificos: de acordo com as normas da
ABNT. Curitiba: Ed. UFPR, 2017.

3.4.1.2.2 Eventos

Se a publicacdo de uma obra (referenciada no todo) for originaria de
um evento (encontro, seminario, congresso etc.), a entrada é feita diretamente
pelo nome do evento, por extenso e em letras maiusculas.

Exemplo:

ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIA DA INFORMACAO, 9., 2008,
Sdo Paulo. Anais [...]. Sao Paulo: ANCIB, 2008. Disponivel em: http://enancib.
ibict.br/index.php/enancib/ixenancib/paper/viewFile/3027/2153. Acesso em:
14 set. 2019.
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3.4.1.3 Autoria desconhecida

Entrar pelo titulo da obra, com a primeira palavra em letras
maiusculas.

Exemplo:

AMBIENTES virtuais de aprendizagem. Sdo Paulo: Companhia das Letras,
2008.

3.4.1.4 Obras sem titulo

Quando ndo existir titulo, devem ser indicadas, entre colchetes as
palavras ou a frase que identifique o contedo do documento.

Exemplo:
ADAMS, Peter. [Ecossistemas]. Curitiba: [s.n.], 2007.
3.4.1.5 Titulo e subtitulo

O titulo recebe destaque tipografico, devendo ser marcado em
negrito. O subtitulo é separado do titulo por dois pontos e ndo recebe destaque
tipografico.

Exemplo:

MOTA, André (org.). Sobre a pandemia: experiéncias, tempos e reflexdes. Sdo
Paulo: Hucitec, 2021.

Dica: Observa-se que no caso de artigos o destaque em negrito é no

titulo do periddico.
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3.4.1.6  Outros elementos essenciais

Para situa¢des excepcionais como local, editora e data observe os
exemplos abaixo:

a) local:

Exceto as capitais, as demais cidades devem conter a sigla do Estado,
apés a virgula.

Exemplos:
Vicosa, AL
Vigosa, MG
Vicosa, RJ

Exemplo de referéncia:

FONSECA, Dilermando Miranda da; MARTUSCELLO, Janaina Azevedo. Plantas
forrageiras. Vicosa, MG: Ed. UFV, 2022.

Quando a publicagdo apresentar mais de um local, deve ser indicado
0 mais destacado; ndo havendo destaque deve ser indicado o primeiro.

Exemplos:
Rio de Janeiro e Sdo Paulo

ALMEIDA, Guilherme Assis de. A violéncia urbana. Sdo Paulo: Makron Books,
2000.

Rio de Janeiro e Sao Paulo

ALMEIDA, Guilherme Assis de. A violéncia urbana. 2. ed. Rio de Janeiro:
Makron Books, 2002.
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Caso o local ndo apareca na publicagdo, mas é possivel identifica-lo,
este deve ser indicado entre colchetes.

Exemplo:

COELHO, Dante. Os 100 anos da rede federal de educacao tecnolégica.
[Curitiba]: Ed. IFPR, 2012.

Na impossibilidade de determinar o local, deve ser utilizada a
expressdo latina sine loco abreviada entre colchetes [S.1].

Exemplo:
MENDES, Murilo. Antologia poética. [S.1]: Agir, 1964.
b) editor:

Na impossibilidade de identificar a editora deve ser utilizada a
expressdo latina sine nomine, abreviada entre colchetes [s.n.].

Exemplo:

BRITO, Valéria; SA, Fabio Botelho de. A educacgéo profissional e o mercado
de trabalho para os jovens. Curitiba: [s.n.], 2019.

Na impossibilidade de identificar o local e a editora da publicacdo
devem ser utilizadas as expressdes entre colchetes [S./. : s.n.].

Exemplo:

TITAO, Kéatia Cristina Bergamini. O que restou de vocé. [S./.: 5.n.], 2017.
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c) data:

A data deve ser indicada por algarismos arabicos acompanhada
apenas do ponto final. A data ndo deve ser informada com pontuacao, tal
como: 1.998. Deve-se seguir o exemplo.

Exemplo:
ORWELL, George. 1984. 23. ed. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998.

E necessério indicar uma data, mesmo que seja de publicacdo,
copyright, distribuicdo, pois se trata de um elemento essencial a identificagdo
do documento. Caso ndo seja possivel identificar a data, deve ser indicada uma
data aproximada entre colchetes.

Exemplos:

© 2009

[2008 ou 2009] um ano ou outro
[20057] data provavel

[2005] data certa ndo indicada na obra
[199-] década certa

[199-?] década provavel

[19--] século certo

[18-?] século provavel

[ca. 1970] data aproximada

Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos
em um determinado periodo, deve ser indicada a data mais antiga e a mais
recente, separadas por hifen.

80



Exemplo:
MARCHAUSKI, I. A massagem ayurvédica. Sdo Paulo: Atlas, 2002-2004. 2 v.
3.4.1.7 Periddico no todo

No caso de referéncia de periédico no todo, o titulo devera ser
o primeiro elemento da referéncia, em letras mailsculas. Deve ser indicada
apenas a data inicial, seguida de hifen, espago, ponto, ISSN (se houver) e a
periodicidade.

Exemplo:

REVISTA CIENCIA DA INFORI\/IAQAO. Brasilia: IBICT, 1972 -. ISSN: 0100-1965.
Quadrimestral.

No caso de publicacdo periddica ja encerrada deve ser indicada a
data inicial e a final do periodo de edicdo.

Exemplo:

BOLETIM DA FEDERAQAO BRASILEIRA DE ASSOCIAQOES DE BIBLIOTECARIOS.
Sdo Paulo: FEBAB, 1973-1977.

3.4.1.7.1 Artigo de Periddico impresso e online

No caso de artigo de periédico, a sequéncia dos elementos da
referéncia sdo:

a) autor(es);

b) titulo do artigo;

¢) titulo do periddico, destacado em negrito;
d) local de publicagdo;

e) volume do periédico;

f) nimero do periédico;

g) pagina inicial e final do artigo;
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h) més e ano de publicacao.

Os meses devem ser indicados de forma abreviada (exceto maio), no
mesmo idioma da publica¢do, conforme apéndice G.

Exemplo:

AVANCI, Marion R. F.; FOERSTER, Luis A.; CANETE, Carolina L. Natural
parasitism in eggs of Anticarsia gemmatalis Hibner (Lepidoptera, Noctuidae)
by Trichogramma spp. (Hymenoptera, Trichogrammatidae) in Brazil. Revista
Brasileira de Entomologia, Curitiba, v. 49, n. 1, p. 148-151, mar. 2005.

Dica: Para artigos online, acrescentam-se ao final da referéncia

“Disponivel em: endereco eletrénico do artigo” e “Acesso em: data do
acesso”.

Exemplo:

MORETTIN, Marina et al. Avaliagao da qualidade de vida em criangas
com implante coclear: revisdo sistematica. Brazilian Journal of
Otorhinolaryngology, Sao Paulo, v. 79, n. 3, p. 382-390, maio/

jun. 2013. Disponivel em: https://bdpi.usp.br/bitstream/handle/
BDPI1/43430/2392313%20por.pdf?sequence=1. Acesso em: 23 set. 2019.

Caso na publicagdo, ao invés dos meses, constem as estag¢des do ano,
estas devem ser informadas conforme consta no documento; se as divisdes do
ano estdo em periodos, estas devem ser abreviadas.

Exemplos:

DI CAMILLO, Silvana Gabriela. La nocién de naturaleza en Aristételes en
el marco de sus criticas a Platon. Revista Latonoamericana de Filosofia,
Buenos Aires, v. 47, n. 2, p. 311-330, primavera 2021.

SALOMAO, Maria Margarida Martins. Lanterna na proa: sobre a tradicio
recente nos estudos da linguistica. Gragoata, Niterdi, n. 23, p. 27-62, 2. sem.
2007.
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3.4.2 Descrigdo fisica

Caso necessario, pode ser indicado o numero de folhas, paginas
ou volumes de um documento, material especial, ilustra¢des e dimensdes, da
seguinte maneira:

a) obra ndo periédica em um Unico volume: pode ser indicado o nimero
totalde paginas(seaobraforcompostade 50 ou mais paginas)oufolhas
(em caso de obra composta de 5 a 49 paginas), seguidos de suas
respectivas abreviaturas “p.” ou “f.”;
Exemplos:

COBEN, Harlan. Até o fim. Sdo Paulo: Arqueiro, 2019. 269 p.

TREVISAN, Ana Claudia Cerini; MAGALHAES, Leandro Henrique. As aventuras
do gato caixeiro nos museus de Londrina. Londrina: Ed. da UniFil, 2014. 32 f.

b) obra em mais de um volume: pode ser indicada a quantidade de
volumes, seguida da sua abreviatura “v.”;

Exemplo:

RODRIGUES, L. N. Estudo dos impactos ambientais. 2. ed. S3o Paulo: Atlas,
2009. 2 v.

¢) obrando paginada ou com paginacao irregular: indica-se a quantidade
de paginas entre colchetes.

Exemplo:

PINHEIRO, Bianca. Dora. Curitiba: A Vaca Voadora, 2014. [128] p.
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d) partes de obras: devem ser indicados os numeros das folhas ou

paginas (inicial e final), precedidos da respectiva abreviatura “f.” ou
p.” (no caso de obra fisica), “local.” (no caso de documento eletronico/
digital) ou o numero do volume, precedido da abreviatura “v.".

"

Exemplos:

BARRETO, Aldo de Albuquerque. Uma histéria da ciéncia da informacao. In:
TOUTAIN, Lidia Maria Batista Branddo (org.). Para entender a ciéncia da
informacao. Salvador: EDUFBA, 2007. p. 13-34.

MONTEIRO, Washington de Barros; PINTO, Ana Cristina de Barros Monteiro
Franca. Curso de direito civil: parte geral. 45. ed. S3o Paulo: Saraiva, 2016.
v. 1.

PULIKAN, Joby; MAZUMDER, Agnisrota; GRACE, Tony. Role of the gut
microbiome in autism spectrum disorders. In: GUEST, Paul C. (ed.). Reviews
on biomarker studies in psychiatric and neurodegenerative disorders.
Switzerland: Springer Nature, 2019. local. 253-269. Disponivel em: https://link.
springer.com/chapter/10.1007%2F978-3-030-05542-4_13. Acesso em: 13 set.
2021.

3.42.1  Séries e colecdes

Podem ser indicados os titulos de séries e cole¢des e sua numeragao
entre parénteses.

Exemplo:

ROLNIK, Raquel. O que é cidade. 4. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 2012. 100 p.
(Colecdo primeiros passos, 203).
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34.2.2 Notas

S&o informacg8es complementares a identificagdo da obra, colocadas
ao final da referéncia.

Exemplo:

PIERCE, Benjamin A. Genética: um enfoque conceitual. 5. ed. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2017. E-book.

3.4.3 Modelos de Referéncias

Nas proximas se¢des sdo apresentados modelos de referéncias.
3.4.3.1  Livrono todo - impresso e online

ARAUJO, Carlos Alberto Avila. Arquivologia, Biblioteconomia, Museologia,
Ciéncia da informacao: o didlogo possivel. Brasilia: Briquet de Lemos, 2014.

BRASIL. Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes.
Estratégia nacional de ciéncia tecnologia e inovag¢do: 2016-2022: ciéncia
tecnologia e inovacgdo para o desenvolvimento econdmico e social. Brasilia:
MCTIC, 2016. E-book. Disponivel em: http://www.finep.gov.br/images/a-
finep/Politica/16_03_2018_Estrategia_Nacional_de_Ciencia_Tecnologia_e_
Inovacao_2016_2022.pdf. Acesso em: 29 mar. 2020.

3.4.3.2 Capitulo de livro - impresso e online

ALTOE, Anair; SILVA, Heliana. O desenvolvimento histérico das novas
tecnologias e seu emprego na educacdo. In: ALTOE, Anair; COSTA, Maria
Luiza Furlan; TERUYA, Teresa Kazuko (org.). Educagao e novas tecnologias.
Maringa: Ed. UEM, 2005. p. 13-25.

TOBAR, Sebastian. Governancga nacional e coordenacdo federativa na
resposta a Covid-19 na Argentina: contencao inicial e fadiga desigual. In:
MACHADO, Cristiani Vieira; PEREIRA, Adelyne Maria Mendes; FREITAS,
Carlos Machado de. Politicas e sistemas de saude em tempos de
pandemia: nove paises, muitas li¢cdes. Rio de Janeiro: Ed. Fiocruz, 2022.
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local. 265-292. E-book. Disponivel em: https://books.scielo.org/id/t67zr/pdf/
machado-9786557081594.pdf. Acesso em: 27 abr. 2022.

3.4.3.3  Artigo de periddico - impresso e online

AMADEU, Jodo Rafael; JUSTI, Mirella Martins. Qualidade de vida de estudantes
de graduacdo e pos-graduacdo em odontologia. Archives of Health
Investigation, S3o Paulo, v. 6, n. 11, p. 540-544, nov. 2017.

BOENO, Saara Veridiana Santetti; BORNHOLDT, Jeimely Heep. A influéncia da
musica na vida dos bebés de 0 a 18 meses. Caderno Intersaberes, Curitiba, v.
10, n. 24, p. 133-143, mar. 2021. Disponivel em: https://www.cadernosuninter.
com/index.php/intersaberes/article/view/1728. Acesso em: 15 set. 2021.

BROOKS, Samantha K. et al. The psychological impact of quarantine and how
to reduce it: rapid review of the evidence. The Lancet, London, v. 395, n.
10227, p. 912-920, 26 feb. 2020. Disponivel em: https://www.thelancet.com/
action/showPdf?pii=S0140-6736%2820%2930460-8. Acesso em: 2 mar. 2022.

3.4.3.4  Artigo de jornal impresso e online

ALTENFELDER, Ruy; CALAIS, Claudia. Agricultura e tecnologia. O Estado de S.
Paulo, Sdo Paulo, ano 143, n. 46921, 5 abr. 2022. Espaco Aberto, p. A6.

PAIXAQ, Mayara. Vacinacdo contra a Covid escancara diferencas na

Africa e seus luséfonos. Folha de S. Paulo, S4o Paulo, ano 102, n. 33.966,

p. A10, 1 abr. 2022. Disponivel em: https://acervo.folha.com.br/digital/
leitor.do?numero=498678&_ga=2.133576654.1732232462.1644969738-
206425248.1566990586&cf76bbdf91c19&anchor=6453254&pd=1cd23898d0a
8e7cdb2e74be2cf746626. Acesso em: 1 abr. 2022.

3.4.3.5 Trabalhos académicos - online
Tipo 1: Trabalho de conclusao de curso (TCC) - online:

KLEIN, Mariana Motta. Livros didaticos e BNCC: como trabalhar a variacdo
linguistica? 2019. 49 f. Trabalho de Conclusdo de Curso (Licenciatura em
Pedagogia) - Faculdade de Educacdo, Universidade Federal do Rio Grande
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do Sul, Porto Alegre, 2019. Disponivel em: https://lume.ufrgs.br/bitstream/
handle/10183/236076/001138547.pdf?sequence=1&isAllowed=y. Acesso em:
15 abr. 2022.

SANTOS, Renan Rocha Souto dos. Analise de c6digo com CodeQL

para descoberta de vulnerabilidades em aplicagdes web. 2021. 47 f.
Trabalho de Conclusdo de Curso (Bacharelado em Ciéncia da Computagao)
- Departamento de Informatica e Estatistica, Universidade Federal de
Santa Catarina, Florianoépolis, 2021. Disponivel em: https://repositorio.
ufsc.br/bitstream/handle/123456789/228438/monografia_final.
pdf?sequence=4&isAllowed=y. Acesso em: 15 fev. 2022.

Tipo 2: Monografia - online:

FRANCO, Isaias Gabriel. A Banda Santa Cecilia de Sdo Pedro de Caldas:

um espago musical de sociabilidades. 2020. 48 f. Monografia (Especializagdo
em Musica e Interdisciplinaridade) - Instituto de Filosofia, Arte e Cultura,
Universidade Federal de Ouro Preto, Ouro Preto, 2020. Disponivel em: https://
www.monografias.ufop.br/bitstream/35400000/2570/6/MONOGRAFIA _
BandaSantaCec%c3%adlia.pdf. Acesso em: 15 fev. 2022.

Tipo 3: Dissertagao - online:

NEVES, Julianne. O papel da equipe multidisciplinar na educacao
profissional e tecnolégica: visdo dos servidores do Instituto Federal

do Parana. 2021. 92 f. Dissertagao (Mestrado Profissional em Educacdo
Profissional e Tecnolégica) - Instituto Federal do Parana, Curitiba, 2021.
Disponivel em: https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/consultas/
coleta/trabalhoConclusao/viewTrabalhoConclusao.xhtml?popup=true&id_
trabalho=11055920.php. Acesso em: 17 fev. 2022.

Tipo 4: Tese - online:

VIGNOLI, Richele Grenge. Informacao liquida: contribuicfes tedricas

a Ciéncia da Informagdo e a organizagao do conhecimento. 2021. 606

f. Tese (Doutorado em Ciéncia da Informacdao) - Universidade Estadual
Paulista “Julio de Mesquita Filho”, Marilia, 2021. Disponivel em: https://
repositorio.unesp.br/bitstream/handle/11449/216385/vignoli_rg_dr_mar.
pdf?sequence=5&isAllowed=y. Acesso em: 15 fev. 2022.
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3.4.3.6 Trabalho apresentado em evento - online
Tipo 1: Apenas um evento - online:

ARAUJO, Carlos Alberto Avila. Estudos de usuarios: pluralidade teorica,
diversidade de objetos. In: ENCONTRO NACIONAL DE PESQUISA EM CIENCIA
DA INFORMACAO, 9., 2008, S3o Paulo. Anais [...]. S3o Paulo: ANCIB, 2008.
Disponivel em: http://enancib.ibict.br/index.php/enancib/ixenancib/paper/
viewFile/3027/2153. Acesso em: 14 set. 2019.

SANTOS, José Nunes dos; GEBARA, Maria José Fontana. O filme na escola:
repercussdes de sua utiliza¢cdo nas aulas de ciéncias. In: CONGRESO
INTERNACIONAL SOBRE INVESTIGACION EN DICACTICA DE LAS CIENCIAS, 10.,
2017, Sevilla. Anales [...]. Sevilla: Ensefianza de Las Ciencias, 2017. p. 4169-
4174. Disponivel em: https://ddd.uab.cat/pub/edic/edlc_a2017nEXTRA/26._o_
filme_na_escola.pdf. Acesso em: 12 abr. 2022.

Tipo 2: Eventos simultaneos - online:

ASANUMA, Eduardo Seide; NAIWERTH, Rafaela Vieira. O processo de
formacao territorial brasileiro a partir da revolta da vacina - Rio de Janeiro/
RJ (1904) associado com o movimento antivacina atual (COVID-19), 2020. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DA GUERRA DO CONTESTADO, 2.; COLOQUIO DE
GEOGRAFIAS TERRITORIAIS PARANAENSES, 4.; SEMANA DE GEOGRAFIA DA
UEL, 36., 2020, Londrina. Anais [...]. Londrina: UEL, 2020. p. 83-99. Disponivel
em: http://anais.uel.br/portal/index.php/contestado/article/view/934/1349.
Acesso em: 10 set. 2021.

3.4.3.7 Documento juridico - online

Dica: Para fazer a referéncia de leis, decretos e outros documentos
legislativos, o ideal é utilizar os Diarios Oficiais da Unido, Estaduais e
Municipais, que permite fazer a referéncia mais completa. Porém,
se ndo for possivel o acesso a esses documentos, pode ser feita de

maneira mais simplificada, conforme o segundo exemplo. O site do
Planalto Federal (http://www4.planalto.gov.br/legislacao/) traz inclusive
a legislacao estadual.
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a) Legislacdo (leis, decretos, etc.):
Exemplo de referéncia, utilizando o “Diario Oficial da Unido”

BRASIL. Decreto n° 5.626, de 22 de dezembro de 2005. Regulamenta a Lei

n°® 10.436, de 24 de abril de 2002, que dispde sobre a Lingua Brasileira de
Sinais - Libras, e o art. 18 da Lei n°® 10.098, de 19 de dezembro de 2000. Didrio
Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 141, n. 246, local. 28, 23 dez.

2005. Disponivel em: http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.
jsp?data=23/12/2005&jornal=1&pagina=28&totalArquivos=360. Acesso em: 23
set. 2019.

Exemplo de referéncia, utilizando o site do Planalto Federal

BRASIL. Decreto n° 5.626, de 22 de dezembro de 2005. Regulamenta a Lei n°
10.436, de 24 de abril de 2002, que dispde sobre a Lingua Brasileira de Sinais -
Libras, e o art. 18 da Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000. Diario Oficial
da Unido, 23 dez. 2005. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_
ato2004-2006/2005/decreto/d5626.htm. Acesso em: 23 ago. 2020.

b) Atos administrativos normativos (portarias, resolucdes, etc.):

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria n° 400, de 16 de novembro

de 2009. [Estabelece Diretrizes Nacionais para a Atencdo a Saude das

Pessoas Ostomizadas no ambito do Sistema Unico de Satde - SUS, a serem
observadas em todas as unidades federadas, respeitadas as competéncias
das trés esferas de gestao]. Brasilia: Ministério da Saude, 2009. Disponivel
em: http://bvsms.saude.gov.br/bvs/saudelegis/sas/2009/prt0400_16_11_2009.
html. Acesso em: 1 out. 2019.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Conselho Superior. Resolugdo n° 50 de

14 de julho de 2017. Estabelece as normas de avaliagao dos processos de
ensino-aprendizagem no ambito do IFPR. Curitiba, 2017. Disponivel em: http://
reitoria.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/2014/06/Resolu%C3%A7%C3%A30-
IFPR-n%C2%BA-50_2017-Estabelece-as-normas-da-avalia%C3%A7%C3%A30-
dos-processos-de-ensino-aprendizagem-no-%C3%A2mbito-do-IFPR.pdf.
Acesso em: 23 abr. 2017.
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) Jurisprudéncia (acérddos, decisdes interlocutérias, despachos,
sentencgas, simulas, etc.):

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Coordenadoria de Analise de
Jurisprudéncia. Recurso Extraordinario 466343-1/SP. Prisdo civil. Depésito.
Depositario infiel. Alienagdo fiducidria. Decretagdo de medida coercitiva.
Inadmissibilidade absoluta. Insubsisténcia de previsdo constitucional e

das normas subalternas. [...]. E licita a prisdo civil de depositario infiel,
qualquer que seja a modalidade do depdsito. Recorrente: Banco Bradesco
S/A. Recorrido: Luciano Cardoso Santos. Relator: Min. Cezar Peluso, 03 de
dezembro de 2008. Disponivel em: https://redir.stf.jus.br/paginadorpub/
paginador.jsp?docTP=AC&doclD=595444. Acesso em: 7 mar. 2022.

3.4.3.8  Entrevista - impresso e online:

JARDIM, Arnaldo. Chega dos gladiadores, é hora dos construtores. [Entrevista
concedida a] Romualdo Venancio. Dinheiro Rural, Sdo Paulo, v. 17, n. 184, p.
10-12, jan./fev. 2022.

REIS, Vilma. O Brasil tem repulsa de imigrantes negros, mas é receptivo a
europeus. [Entrevista concedida a] Victoria Damasceno. Folha de S. Paulo,
ano 101, n. 33.193, 7 fev. 2022. Cotidiano, p. A10. Disponivel em: https://www1.
folha.uol.com.br/cotidiano/2022/02/0-brasil-tem-repulsa-de-imigrantes-
negros-diz-sociologa.shtml. Acesso em: 7 fev. 2022.

3.4.3.9 Patente

ROSSATO, Paulo Henrique et al. Escova dental com sucgdo: adulto.
Depositante: Instituto Federal do Parana. Procurador: Andrea Massad
Fonseca Barbosa. BR 202018 0159025-U2. Depdsito: 3 ago. 2018. Concessédo: 4
fev. 2020.

3.4.3.10 Prot6tipo

LIMA JUNIOR, Jair Ferreira. Protétipo de um repositério de dados de
Benchmarking. 2005. Dissertacdo (Mestrado em Engenharia de Produc¢do)

- Escola de Engenharia de Sao Carlos, Universidade de Sao Paulo, Sdo

Carlos, 2005. 1 Protétipo. Disponivel em: https://teses.usp.br/teses/
disponiveis/18/18140/tde-01082017-114551/pt-br.php. Acesso em: 4 abr. 2022.
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3.4.3.11 Relatério

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Relatério de gestdo 2020. Curitiba: IFPR,
2021. Disponivel em: https://info.ifpr.edu.br/wp-content/uploads/projeto-
grafico-sem-indicadores.pdf. Acesso em: 5 abr. 2022.

3.4.3.12 Material audiovisual
a) Jogos:

MAD Max para PS4. Burbank: Warner Bros Games, 2015. 1 jogo eletronico.
b) DVD:

OS EMBALOS de sabado a noite. Dire¢do: John Badham. Producdo: Robert
Stigwood. Intérpretes: John Travolta; Karen Gorney e outros. Roteiro: Norman
Wexler. MUsica Saturday night fever. Los Angeles: Paramount Pictures, 1977. 1
DVD (114 min), color.

3.4.3.13 Documentos em meio eletrénico

Documentos em suporte eletrénico ou digital, cujo acesso pode
ocorrer tanto via internet/online, quanto via dispositivos eletrénicos como
computadores, smartphones, entre outros.

Aseguir exemplos de referéncias de documentos em meio eletrénico
tais como sites, bases de dados, e-books, e-mails, listas de discussédo, videos,
redes sociais, entre outros.

Tipo 1: Sites da internet
a) sem data de postagem:

HAARSMA, Anne-Jifke. DNA barcoding [site]. Disponivel em: https://
www.researchgate.net/figure/Six-main-steps-of-DNA-barcoding-and
metabarcoding_figd_308768457. Acesso em: 3 abr. 2022.
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b) com data de postagem:

VIANA, Guilherme. Quais sdo as consequéncias da pandemia da COVID-19
para a comunidade académica? Postado em: 2 fev. 2021 [blog]. Disponivel
em: https://humanas.blog.scielo.org/blog/2021/02/02/quais-sao-as
consequencias-da pandemia-da-covid-19-para-a-comunidade academica/#.
Ygv2j9_MJPY. Acesso em: 15 fev. 2022.

Tipo 2: Base de Dados

Base de dados ou banco de dados sdo agrupamentos de documentos
ou conjunto de documentos eletronicos que auxiliam na consulta para o
desenvolvimento de pesquisas académico-cientificas.

Exemplos:

BIREME. DeCS/MeSH: descritores em Ciéncias da Saude. Disponivel em:
https://decs.bvsalud.org/. Acesso em: 2 abr. 2022.

COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR.
Portal de periédicos da CAPES. Disponivel em: https://www-periodicos-
capes-gov-br.ezl.periodicos.capes.gov.br/. Acesso em: 4 abr. 2022.

Tipo 3: £-Book

E-book é um livro eletrénico. ANorma permite dois tipos de referéncia
para e-book:

a) se existir sé o e-book, escrever E-book ao final da referéncia, conforme
exemplo abaixo:

PENNY, Louise. Natureza-morta. Rio de Janeiro: Arqueiro, 2022. E-book.
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b) caso se apresente o e-book com o endereco eletrdnico (/ink) de acesso,
tais informagdes se fardo necessarias na referéncia:

AMERICAN PSYCHIATRIC ASSOCIATION. Manual diagnéstico e estatistico de
transtornos mentais. 5. ed. Porto Alegre: Artmed, 2014. E-book. Disponivel
em: https://www.tdahmente.com/wp-content/uploads/2018/08/Manual-
Diagn%C3%B3stico-e-Estat%C3%ADstico-de-Transtornos-Mentais-DSM-5.pdf.
Acesso em: 18 fev. 2019.

Tipo 4: Mensagem eletrénica
a) e-mail:

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. Pré-Reitoria de Ensino. Nucleo de
Bibliotecas. Tipos de TCC adotados pelos campi. Destinatarios: Equipes da
Rede de Bibliotecas do IFPR. Curitiba, 9 fev. 2022. 1 mensagem eletronica.

b) WhatsApp:

SCHNEIDER, Cléo. A FEBAB esta promovendo um censo da Biblioteconomia
e da Cl brasileiras. Destinatarios: Bibliotecas IFPR. Curitiba, 1 abr. 2022. 1
mensagem Whatsapp.

Tipo 6: Listas de discussao

Listas de discussado ou grupos de discussdo sdo ferramentas em que
pessoas trocam mensagens para debater determinados assuntos via internet,
a exemplo de féruns, blogs, grupos em redes sociais, tais como: Whatsapp,
Telegram, Facebook etc.

COMISAO BRASILEIRA DE BIBLIOTECAS DAS INSTITUICOES DA REDE FEDERAL
DE EDUCAGAO PROFISSIONAL, CIENTIFICA E TECNOLOGICA. Utilizagdo da
plataforma de normas técnicas com o Sistema SIGAA. Lista de discussdo.
Disponivel em: https://groups.google.com/u/1/g/cbbi/c/LgapTYRgxw8. Acesso
em: 4 abr. 2022.
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Tipo 7: Plataformas de streaming

Plataformas de streaming sdo midias de transmissdo continua e com
distribuicdo digital, tais como: Netflix, Amazon Prime Video, Globo Play etc.

BREAKING bad: the complete second season. Creator and executive produced
by Vince Gilligan. Executive Producer: Mark Johnson. Washington, DC: Sony
Pictures, 2009. Servico de Streaming (Netflix), (10 h 25 min).
Tipo 8: Redes Sociais

Redes Sociais sdo estruturas compostas por pessoas e/ou
organizagdes com objetivos comuns, plataformizadas via internet, tais como:
Instagram, Facebook, Pinterest etc.
BIBLIOTECA IFPR LONDRINA. Como fazer pesquisa no Pergamum. Londrina,
14 mar. 2022. Instagram: ifprbibliotecalondrina. Disponivel em: https://www.
instagram.com/p/CbF5Xqgslgea/. Acesso em 31 mar. 2022.

Tipo 9: Plataformas de videos da internet

Plataformas de videos da internet tem por objetivo compartilhar
videos neste espaco. As plataformas de video de internet podem ser
referenciadas de duas formas: no todo e em parte.

No todo:

CONEXAOQ IFPR [canal]: ligando universos. [Curitiba], 2018. Disponivel em:
https://www.youtube.com/c/Conex%C3%A30IFPR. Acesso em: 22 jan 2022.

Em parte:

CONHECA a Biblioteca Virtual do #IFPR. In: Conexdo IFPR [canal]. [Curitiba]:
transmissdo em: 21 fev. 2019. 1 video (4 min 16 s). Disponivel em: https://www.
youtube.com/watch?v=GGgmO0eiMp8o. Acesso em: 9 maio 2022.
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Tipo 10: Mapa eletronico
Mapa eletrdnico e/ou digital disponibilizado via internet.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. Mapa politico da
Regido Sul. Rio de Janeiro: IBGE, 2017. 1 mapa, color. Disponivel em: https://
portaldemapas.ibge.gov.br/portal.php#mapa220294.pdf. Acesso em: 5 abr.
2022.

Dica: Observa-se que os exemplos de referéncias acima apresentados
ndo esgotam a totalidade de possiveis documentos existentes; para

quaisquer duvidas consultar a NBR 6023 (ABNT, 2018b) ou bibliotecario
do seu campus.

3.4.4 Glossério

Elemento opcional, que consiste em uma lista em ordem alfabética,
de palavras técnicas utilizadas no trabalho com seus respectivos significados.

O titulo da secdo GLOSSARIO deve ser escrito em letras maiusculas
em negrito e centralizado, separado do texto por espacamento de 1,5 entre
linhas, conforme figura 21.
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Figura 21 - Modelo de glossario

Fonte: Das autoras (2022)

3.4.5 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em um documento elaborado pelo(s)
préprio(s) autor(es), servindo de fundamentacdo, comprovacado ou ilustracdo.
Os apéndices, devem ser precedidos da palavra APENDICE, identificados por
letras mailsculas consecutivas, seguidas de travessdo e pelo respectivo titulo.
Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras mailsculas dobradas
na identificacdo dos apéndices, conforme figura 22.

O titulo da secdo APENDICE deve ser escrito em letras maitsculas
em negrito e centralizado, separado do texto por espacamento 1,5.
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Figura 22 - Modelo de apéndice

Fonte: Das autoras (2022)
3.4.6 Anexo

Elemento opcional, que consiste em um documento elaborado
por terceiros, servindo de fundamenta¢do, comprovacao ou ilustracdo de
acordo com a figura 23. Os anexos, devem ser precedidos da palavra “anexo”,
identificados por letras maiulsculas consecutivas, seguidas de travessdo e pelo
respectivo titulo. Quando esgotadas as letras do alfabeto, utilizam-se letras
maiusculas dobradas na identificacdo dos anexos.

Os anexos devem conter citagdo e referéncia na respectiva sec¢ao.
Para a citacdo, recomenda-se utilizar mencdo a fonte, como ocorre em tabelas
e graficos (conforme exemplos, tipo 1 e tipo 2, da secdo 3.3.5.14 Citacdo de
ilustracdes e tabelas).
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Figura 23 - Modelo de anexo

Fonte: Das autoras (2022)
3.4.7 indice

Elemento opcional. Relagdo de palavras ou frases, ordenadas
segundo determinado critério, que localiza e remete para as informacgdes
contidas em um texto.

Deve serimpresso nofinal do documento, com paginagao consecutiva
ou volume separado, conforme figura 24.
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Figura 24 - Modelo de indice

Fonte: Das autoras (2022)
3.4.8 Notas de rodapé

Apresentam informagdes adicionais, podendo ser explicativas ou de
referéncias:
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a) notas explicativas: sdo usadas para esclarecer ou complementar
informac¢des que ndo podem ser inseridas no corpo do texto;

b) notas de referéncias: sdo usadas para referenciar um autor citado por
outro e para referenciar trabalhos ndo publicados ou dados obtidos
por informacdo verbal como, por exemplo, entrevistas, palestras,
apresentacdes orais, etc.

As notas de rodapé devem ser numeradas em algarismos arabicos,
com numeragdo Unica e consecutiva em todo o trabalho. Devem ser
apresentadas em tamanho 10, com espacamento simples e a indicacdo do
numero da nota sobrescrito no final da pagina, separadas do texto por um
espaco simples e um traco continuo de 5 cm, a partir da margem esquerda,
conforme figura 25 a seguir:

Figura 25 - Modelo de nota de rodapé

Fonte: Das autoras (2022)
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4 APRESENTACAO GRAFICA

Os textos devem ser redigidos na cor preta, podendo usar cores
apenas para as ilustracdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no
formato A4 (21 cm x 29,7 cm).

O trabalho deve ser digitado em fonte Arial ou Times New Roman,
tamanho 12, inclusive capa; e tamanho 10 para cita¢des longas, notas de
rodapé, paginacgado, legendas das ilustracdes e das tabelas, assim como na nota
indicativa da natureza do trabalho.

4.1 CONFIGURAGAO DAS MARGENS

As folhas devem ter margem esquerda e superior de 3 cm, enquanto
a margem direita e inferior devem ter 2 cm, conforme figura 26.
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Figura 26 - Modelo de margens

Fonte: Do ilustrador (2022)
4.2 ESPACAMENTO

O espacamento entre linhas, conforme figura 27, deve ser:

a) espaco de 1,5 para o texto;

b) espaco simples para resumo, referéncias, cita¢des longas, notas de
rodapé, tabelas, graficos, quadros, ficha catalografica, legendas de
ilustracdes e das tabelas, nota indicativa da natureza do trabalho;

€) um espacos de 1,5 para separar do texto, os titulos das secbes e
subsecdes;

d) um espacgo simples para separar as referéncias entre si.
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Na folha de rosto e na folha de aprovacdo, a natureza do trabalho,
0 objetivo, 0 nome da instituicdo a que é submetido e a area de concentragao
devem ser alinhadas do meio da folha para a margem direita, ver figura 5.

Figura 27 - Modelo de espacamento

Fonte: Das autoras (2022)
4.3 PARAGRAFO

A primeira linha de cada paragrafo de texto deve estar a 1,5 cm da
margem esquerda.

Nos paragrafos de cita¢des longas deve haver recuo de 4 cm da
margem esquerda.

Devem ser evitadas linhas isoladas (6rfas ou viuvas) do paragrafo no
inicio ou final da pagina, conforme figura 28 e 29.
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Figura 28 - Modelo de linha isolada no final da pagina

Fonte: Das autoras (2022)
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Figura 29 - Modelo de linha isolada no inicio da pagina

Fonte: Das autoras (2022)
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4.4 PAGINACAO

A paginacdo é feita em algarismos arabicos sequenciais, colocados
no canto superior direito da pagina, posicionada a 2 cm das margens superior e
direita. As paginas pré-textuais sdo contadas, mas ndo numeradas.

Quando o trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das
paginas deve ser colocada no anverso da pagina no canto superior direito; e no
verso no canto superior esquerdo.

Nos trabalhos compostos por mais de um volume, estes devem
manter uma Unica sequéncia de numeracdo. Havendo apéndice e anexo, as
paginas devem ser numeradas de maneira continua e sua paginagao deve dar
seguimento a do texto principal.

Aindicagdo da numeracdo aparecera a partir da primeira pagina do
elemento textual, conforme figuras 30 e 31.
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Figura 30 - Apresentac¢do da numeracao de paginas

Fonte: Do ilustrador (2022)
Nota: adaptado
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Figura 31 - Modelo de paginacao

Fonte: Das autoras (2022)
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4.5 NUMERAGAO PROGRESSIVA

A numeracdo progressiva tem como finalidade apresentar uma
sequéncia hierarquica da divisdo do conteddo do trabalho. Pode ser dividida
em sec¢des: primaria, secundaria, terciaria, quaternaria e quinaria. Deve-se
limitar a numeracao progressiva até a se¢ao quinaria.

4.5.1 Regras gerais

Deve ser usado como indicativo das se¢des em algarismo arabico,
conforme quadro 2, alinhado a margem esquerda e separado por um espago do
titulo. Ndo devem ser utilizados qualquer sinal (ponto, travessao, parénteses,
etc.) entre o indicativo da sec¢do e seu titulo. O texto de cada se¢do deve iniciar
em outra linha. Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas.

4.5.2 Secdo primaria

Os titulos das se¢des primarias, sendo as principais divisdes de um
texto, devem iniciar em nova pagina. Devem ser escritos em letras mailsculas,
em negrito, precedido do nUmero (em algarismos arabicos) correspondente
com o intervalo de um espaco, sem a utilizagdo de hifen ou ponto.

453 Secdo secundaria

A secdo secundaria é a subdivisdo da se¢do primdria. O titulo dessa
secdo deve ser escrito em letras maiulsculas, sem negrito.

4.5.4 Secdo terciaria, quaternaria e quindria

As sec¢des tercidrias, quaternarias e quinarias sdo subdivisbes
das secBes anteriores. Os titulos das se¢Bes devem ser escritos em letras
minUsculas, com excecdo da primeira letra da primeira palavra e nomes
préprios, sem negrito.
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SECOES

Secdo prima-
ria

Sec¢do secun-
daria

Secdo terci-
aria

Secdo quater-
naria

Secdo qui-
naria

Quadro 2 - Se¢des e subsecdes

NUMERAGAO

1
2
3

wN =
PN

wN =
PN
NN
NN

wN =
PIANIN
PNRINEIN
FNRINEN
FNS NN

Fonte: Das autoras (2022)

4,55 Alineas

FORMATO

Fonte tamanho 12, MAIUS-
CULA, negrito, alinhamento a
margem esquerda.

Fonte tamanho 12, MAIUSCU-
LA, sem negrito, alinhamento a
margem esquerda.

Fonte tamanho 12. Somente
com a primeira letra em maius-
cula, sem negrito, alinhamento

a margem esquerda

Fonte tamanho 12. Somente
com a primeira letra em maius-
cula, sem negrito, alinhamento

a margem esquerda

Fonte tamanho 12. Somente
com a primeira letra em maius-
cula, sem negrito, alinhamento

a margem esquerda

APRESENTAGAO

1 PRIMARIA

1.1 SECUNDARIA

1.1.1 Terciaria

1.1.1.1 Quater-
naria

1.1.1.1.1 Quinéria

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secdo
que ndo possua titulo, esta deve ser subdividida em alineas. Conforme quadro
3. O texto anterior a primeira alinea termina com dois pontos:

a) alinhamento com recuo em relacdo a margem esquerda;

b) asalineassdoindicadas por letras minusculas, seguidas de parénteses;

) as alineas sdo encerradas com ponto e virgula;

d) a ultima alinea termina com ponto.
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Quadro 3 - Alineas

A monografia deve ter trés partes principais:

e) Introducdo;
f) desenvolvimento;

g) conclusao.

Fonte: Das autoras (2022)
4.5.5.1 Subalineas

Havendo necessidade de dividir as alineas, deve ser utilizado o hifen
para destacar as subalineas, alinhadas sob a primeira letra do texto, com
espacamento normal, conforme quadro 4.

Quadro 4 - Subalineas

A monografia deve ter trés partes principais:

h) introducao:
- deve ser breve e, de forma clara, justificar o problema estudado;
i) desenvolvimento:

- é a parte do trabalho onde os elementos apresentados
anteriormente sdo detalhados;

j) consideragdes finais:

- deverdo ser elaboradas com verbos no presente do indicativo.

Fonte: Das autoras (2022)
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4.5.6 Titulos sem indicativo numérico

Relagdo de titulos que ndo recebem indicativos numéricos, devem
ser centralizados e em negrito (por exemplo nas figuras 7, 9 e 19):

a) errata;

b) folha de aprovacao;
c) agradecimentos;

d) listas (ilustrac8es, abreviaturas e siglas, simbolos);
e) resumos;

f) sumario;

g) referéncias;

h) glossario;

i) apéndice;

j) anexo;

k) indice.

4.5.7 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

a) dedicatoria

b) epigrafe
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5 REDACAO

A redacdo de um trabalho académico necessita de forma e estilo
de escrita. Na construcdo de um texto técnico-cientifico devem ser seguidas
algumas orientacges, tais como:

a) respeitar as regras gramaticais da lingua portuguesa;

b) recomenda-se usar a terceira pessoa do singular;

€) usar os verbos de modo impessoal (ex.: detectou-se, verificou-se);

d) escrever de forma clara e coerente;

e) evitar uso de palavras que ndo indiquem propor¢des, quantidade e
objetividade;

f) ao citar quantitativos, recomenda-se a forma textual até uma casa
numeérica. Por exemplo: “A quantidade de oito robds foi considerada
para o estudo”. Quando o quantitativo apresentar duas casas decimais
ou mais, elas devem ser apresentadas em nimeros arabicos. Segue o
exemplo: “Eram 16 pessoas envolvidas diretamente, em um universo
de 350 moradores”;

g) destaques no texto, recomenda-se negrito ou sublinhado. O destaque
em italico deve ser realizado em palavras, termos e frases em idioma
estrangeiro.
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APENDICE A - ESTRUTURA DE PROJETO

Estrutura de projeto, segundo a NBR 15287 (ABNT, 2011), com
os elementos obrigatérios e opcionais destacados em vermelho e verde,
respectivamente.

Fonte: Das autoras (2022)
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APENDICE B - ESTRUTURA DE RELATORIO

Estrutura de relatério, segundo a NBR 10719 (ABNT, 2015), com
os elementos obrigatérios e opcionais destacados em vermelho e verde,
respectivamente.

Fonte: Das autoras (2022)
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APENDICE C - ELABORAGAO DO RESUMO EXPANDIDO

O resumo expandido, é uma modalidade de resumo muito utilizada
em eventos cientificos, € mais que um resumo aumentado, tem como fung¢do
descrever um trabalho académico com objetividade e serve para compartilhar
informacdes a respeito de determinada pesquisa. Diferente do resumo simples
ele pode ser escrito antes mesmo do término do trabalho, permite a inclusdo
de tabelas e graficos, entre outros elementos.

Cada evento exige um padrao especifico, nele o académico devera
demonstrar do que se trata a pesquisa, qual o tema, os objetivos, a metodologia
utilizada, discussdes e métodos e conclusdes entre outras informagdes, mas de
forma continua e dissertativa.

Estrutura do resumo expandido:

A estrutura do resumo expandido, devera abranger breves e
concretas informagbes sobre o objeto do trabalho académico, objetivos,
metodologia, resultados, conclus8es do trabalho. Deve, e seguir as seguintes
indicagdes:

a) conter no minimo 1000 e no maximo 1500 palavras, incluindo
referéncias e notas;

b) as palavras-chave, devem ser redigidas antes do de iniciar o texto,
separada por espagamento de 1,5 entre linhas, antecedida da
expressao Palavras-chave, seguida de dois pontos, separadas entre
si por ponto e virgula e finalizada com ponto. Devem ser grafadas com
iniciais em letra mindscula, com excecao dos substantivos proéprios e
nomes cientificos;

¢) aintroducgdo: deve ser breve e, de forma clara, justificar o problema
estudado. Nela deverdo ser informados os objetivos do trabalho
realizado;

d) a metodologia, também elaborada de forma concisa e clara, deve
fazer com que o leitor entenda os procedimentos utilizados na pratica
curricular, projeto ou outra produgdo de instancias do IFPR;

e) os resultados devem, a luz do aporte tedrico utilizado na pesquisa,
evidenciar analise e discussdo dos dados obtidos. Podem-se usar
recursos ilustrativos de figura ou tabela, acompanhada(o) de andlise
indicando sua relevancia, vantagens e possiveis limitacdes;

118



f) as conclusdes ou consideragdes finais deverdo ser elaboradas com
verbos no presente do indicativo. Deverdo considerar os objetivos
explicitados e os resultados indicados no resumo expandido;

g) as tabelas ou figuras (fotografia, grafico, desenho), caso haja, deve
seguir as orientagdes da NBR 14724 (ABNT, 2011) e da norma de
apresentacdo tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
(1993);

h) nasreferéncias deverdo constar apenas autores e obras mencionados

no texto, obedecendo-se as normas da NBR 6023 (ABNT, 2018b);

i) As citagBes no texto devem seguir as normas vigentes da NBR 10520
(ABNT, 2023). Ver secdo 3.3.

A apresentacdo grafica do resumo expandido:

a) pagina em papel A4, com orientacdo retrato;
b) margem superior e esquerda 3cm, inferior e direita 2cm;

c) titulo e subtitulo devem ser centralizados, escrito em letras maiusculas,
em negrito, fonte Arial ou Times new roman, tamanho 12;

d) para o texto utilizar fonte tamanho 12, exceto para citacbes de mais
de 3 linhas, notas de rodapé que devem ser digitadas com fonte
tamanho 10;

e) paragrafo com recuo na primeira linha de 1,25 cm, com espacamento
simples em todo o texto;

f) autoria do trabalho logo em seguida do titulo, dar um espacamento
(1,5 entre linhas), a identificacdo dos autores do trabalho devem ser
seguidas de nota de rodapé com titula¢do, curso, e-mail de cada autor;

g) a identificagdo do professor/orientador segue a mesma forma
de identificacdo, em nota de rodapé. Colocar o(s) nome(s) do(s)
professor(es) orientador(es), apresentando a titulagdo destes (Es
- para Especialista, Me - mestres, Dr - doutor, pos doc), além do
endereco institucional.
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APENDICE D - MODELO DE RESUMO EXPANDIDO

Fonte: Das autoras (2022)
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APENDICE E - ESTRUTURA DE TRABALHO DIDADICO/ESCOLAR

Sdo trabalhos que fazem parte do cotidiano do discente, durante
0s cursos técnicos, tecndlogos, de graduagdo e mesmo os de pds-graduacgao.
Podendo ser resenhas, resumos, relatérios entre outros, porém todos os
trabalhos escolares deverdo seguir os padrdes das normas da ABNT, ficando
sua exigéncia a critério do educador, conforme exemplo.

INSTITUTO FEDERAL DO PARANA. CAMPUS XXXXXXX

CURSO:
DISCIPLINA:
SERIE/TURMA:
DOCENTE:
DISCENTE:
DATA:

ANALISE DO DOCUMENTARIO: "HOMO SAPIENS: 1900", DO DIRETOR
SUECO PETER COHEN.

O documentario “Homo Sapiens: 1900” do diretor sueco Peter Cohen
retrata a eugenia e a higieniza¢do racial na perspectiva da primeira metade
do século XX, momento histérico que foi palco para muitas revolugdes e
debates quanto a alguma supremacia racial e a marginalizacdo de outras,
tendo como maiores alvos negros, mesticos e pessoas com alguma deficiéncia.
O enraizamento dessa cultura eugénica gerou um descaso muito grande até
mesmo com criangas que nasciam com alguma condi¢do especial, como no
exemplo do filme americano relatando um caso do doutor Harry Haiselden
em que ele nega tratamento a uma crianga recém-nascida que era tida como
“defeituosa”, alegando que seria ainda mais cruel manté-la viva do que deixa-la
partir. Porém, o que mais surpreende é a naturalidade que a sociedade lidava
com isso, até mesmo as maes concordavam com o médico em abrir mdo de
seus filhos em prol da causa higienista.

Em consequéncia disso, em 1917, entra em vigor a primeira lei de
esterilizacdo em diversos estados norte-americanos, impedindo aqueles
considerados “inaptos” de passarem sua linhagem adiante. Mais tarde, em
1922, é criado o primeiro instituto oficial do mundo de biologia social na Suécia,
que posteriormente viria a adotar a mesma lei de esterilizacdo aprovada com
unanimidade de votos, essa instituicdo criada e comandada pelo também
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sueco pesquisador Herman Lundborg tinha como um de seus projetos uma
analise das dimensdes fisicas da populagdo do pais, catalogando de criangas
a até mesmo prisioneiros que fossem provenientes das terras escandinavas.

As ideias Lamarckistas de que procriando individuos com capacidade
intelectualavancada, encontrar-se-iauma prolede seressuperiores, as“criangas
ideais” assim conhecidas, eram criticadas por pesquisadores contrarios aos
eugenistas como Raymond Pearl, o qual argumentava que a vasta maioria dos
individuos bem dotados eram provenientes de pais com habilidades medianas
ou inferiores. Diante dessas falas, as ideias eugenistas assentavam-se sobre as
qualidades intrinsecas e especiais do ser humano, inserindo a heranca genética
do individuo como uma causa deciséria para a inferioridade ou superioridade
fisica.

A vista disso, é possivel falar sobre a presenca do idedrio eugenista
no cenario alemao nazista, que ocorreu de modo mais agressivo, tendo por
objetivo a escravizagdo e erradicacdo daqueles que ndo correspondessem a
raga ariana, perseguicdes antissemitas aliadas as raciais resultaram na morte
de milhdes de pessoas.

Contudo, hoje sabemos que a capacidade de um homem tem a ver
com o seu esforco e realiza¢des, ndo tem relagdo alguma com a sua cor, classe
social, ou com o lugar que nasceu. Nao ha férmula, ou ascendéncia secreta
para o talento do ser humano.

REFERENCIA
COHEN, P. Arquitetura da destruicdo. Producdo Versatil Home Video.

Alemanha: Universal, 1989. 1DVD (121 min).

Fonte: Das autoras (2022)
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APENDICE F - ESTRUTURA DE ARTIGO

Estrutura de artigo, segundo a NBR 6022 (ABNT, 2018a), com
os elementos obrigatérios e opcionais destacados em vermelho e verde,
respectivamente.

Fonte: Das autoras (2022)
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APENDICE G - ABREVIATURAS DOS NOMES DOS MESES

PORTUGUES

INGLES

ESPANHOL

janeiro - jan.

January - Jan.

enero - enero

fevereiro - fev.

February - Feb.

febrero - feb.

marco - mar.

marco - mar.

marzo - marzo

abril - abr.

April - Apr.

abril - abr.

maio - maio

May - May

mayo - mayo

junho - jun.

June - June

junio - jun.

julho - jul.

July - July

julio - jul.

agosto - ago.

August - Aug.

agosto - agosto

setembro - set.

September - Sept.

septiembre - sept.

outubro - out.

Oktober - Oct.

octubre - oct.

novembro - nov.

November - Nov.

noviembre - nov.

dezembro - dez.

FRANCES

December - Dec.

ITALIANO

diciembre - dic.

ALEMAO

janvier - janv.

gennaio - genn.

Januar - Jan.

février - févr.

febbraio - febbr.

Februar - Feb.

mars - mars

marzo - mar.

Marz - Marz

avril - avril

aprile - apr.

April - Apr.

mai - mai

maggio - magg.

Mai - Mai

juin - juin

giugno - giugno

Juni - Juni

juillet - juil.

luglio - luglio

Juli = Juli

aolt - aolt

agosto - ag.

August - Aug.

septembre - sept.

settembre - sett.

September - Sept.

octobre - oct.

ottobre - ott.

Oktober - Okt.

novembre - nov.

novembre - nov.

November - Nov.

décembre - déc.
Fonte: Das autoras (2022)

dicembre - dic.

Dezember - Dez.
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